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Kapitola 1 — Uvod a prvni spusténi

1.1 O programu

ZaKasou je pokladni systém pro kavarny, bary, restaurace, sluzby i maloobchod.
Ovlada se dotykem

i mysSi a zvlada prodej u pokladny, objednavky u stolu, sklad s recepturami, uzavérky,
statistiky

i tisk Uctenek a objednavkovych listkl na kuchyriské tiskarné.

Tenhle manudl vas provede programem krok za krokem — od instalace az po pokrocila
nastaveni

v Administraci.

1.2 Instalace

Instalace ZaKasou je stejné jednoducha jako u kteréhokoliv jiného programu pro
Windows. Stdhnete si

instalator z webu, spustite ho a projdete par kroky (Dalsi —» Dalsi - Dokoncit). Program
Si pfi

instalaci sém nastavi i databazi, kterou ke svému béhu potrebuje — nic dalsiho ru¢né
nastavovat

nemusite a technika k tomu nepotrebujete.

Po instalaci program spustite jako kazdy jiny — ikonou na ploSe nebo z nabidky Start.

1.3 Uvitaci pravodce
Pri prvnim spusténi vas privita privodce "Vitejte v pokladnim systému ZaKasou".
Nabidne

prednastaveni podle typu podnikani, at nezacinate s Uplné prdzdnym programem:

* Restaurace, bar, kavarna — zalozi ukdzkové kategorie a produkty typické pro
gastro provoz

(napoje, jidla, stoly).

* Prodej zbozi nebo sluzeb — zalozi ukdzkové kategorie pro maloobchod nebo
sluzby.

At zvolite cokoliv, jde jen o vychozi obsah, ktery si pak volné upravite, smazete nebo
doplnite.

Jak presné nastavit vlastni kategorie a produkty, popisuje kapitola 9.



zakasou

pokladni systém

Vitejte v pokladnim systému ZaKasou

Restaurace, bar, kavirna Prodej zboZi nebo sluzeb

Uvitaci obrazovka s dlazdicemi Restaurace / Prodej zbozi nebo sluzeb

1.4 Prihlaseni
Pokud mate v Administraci zapnuté prihlasovani (kapitola 16), zobrazi se pfi kazdém
spusténi

programu obrazovka s vyzvou "Zadejte Vase prihlasovaci heslo".

Heslo (obvykle kratky PIN) zadate pres dotykovou kldvesnici 0-9 pfimo na obrazovce a
potvrdite

tlacitkem PFihlasit se. Kdyz se spletete, obrazovka se viditelné zatrese a pole hesla se
vymaze, at to zkusite znovu.

Kdo se smi prihlasit a s jakym heslem, nastavite v Administraci - Uzivatelé a
opravneni

(kapitola 12).



Prihlasovaci obrazovka s numerickou klavesnici

1.5 Licence

Stav licence zjistite pres tlacitko Pomoc v pravém hornim rohu a dél pres Licence.
Uvidite

tam:
e verzi programu a cenu licence,
* na jakou firmu je pokladna licencovana,

z

* kolik dni zbyva do konce platnosti — blizi-li se konec, Cislo zezZloutne, po vyprseni
zCervena.

Tlacitko Prodlouzit platnost licence vas presméruje na web, kde licenci prodlouzite.
Pokud

licence praveé vyprsela, tlacitko dole se zméni na "Rozumim". Kdyz je po vyprseni déle,
program se

tlacitkem "Ukoncit" rovnou zavie — v tu chvili je potreba licenci prodlouzit, aby Sel
program dal

pouzivat.



|Akce/Sleva zboZi] Alkohol BEZ EAN Cukrovinky Drogerie Gastro Lednice Ledova Trist Limonady A

Mrazené Nealko Od Starki Pivovar Koni¢ek ~ Potraviny  Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Gros % 125,00 Ke
Vvie Vitazel Salaty 6 . . -
47,00 Ke

Akce Tartaletka Balkansky salat Gyros salat Komplet salatd Labuznik Salat Palava 2 110,00 ke
38,00 K& 57,00 K& 45,00 K& 42,00 K& 45,00 K& 139,90 K¢
. x sk 159,80 K&

Pochoutkovy Saldt Recky saldt Vitazel §tava jablko | Vitazelsalat klasik UEDblE

45,00 K&

45,00 K& 57.00 K& 38,00 K& 45,00 K¢
2x Ovocny fez 104,00 K&

Miéko 24,00 k&

2 Trial 24
= Fajn ke 1500 ke

53,90 K&
Licence

= Rozepsat PFesunout
= platbu objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Okno Licence se stavem platnosti

1.6 Napovéda a podpora

Kdykoliv za provozu kliknéte na Pomoc v pravém hornim rohu. Otevre se okno s
kontaktem na

podporu:

Antonin Havranek

Telefon: +420 774 972 378
E-mail: podpora@zakasou.cz

Napiste nebo zavolejte, kdyz si nevite rady s tiskem, ¢teckou ¢arovych kédd,
ovladanim programu,

nebo chcete pridat dalsi pokladnu.



£ Administrace

e

Alkohol BEZ EAN

Mrazené Nealko 0d Starki

Aspikova miska
31,00 K&

Aspikovy ctyilistek
31,00 K¢

Pivovar Koni Potraviny Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Bageta - Kiufeci fizek 210
65.00 K&

Bageta - Sunkova se
salamem 200g
60,00 K&

Bageta - Special
60,00 K&

Bageta - Syrova 200g
65,00 K&

Bramborové knedliky s
uzenym
59,00 K&

Franta

Bulharka 120g
29,00 K&

Camping salat

Cesnekova P ank:
esnet “"fm;"‘m" @ Chlebicek Petfinsky

29,00 K¢ B2 00kE

Chlebicek s cesnekovou
pomazankou
35,00 K&

Chlebicek s unkou a
vejcem
3500 K¢

Jamni Salat 140g
29.00 K&

Kecup jemny
49,90 K&

zakasou

‘pokiadni systém

Martina
Pochoutkovy Salat 140g
25,00 K&

Rybi salat v majonéze
28,00 K¢

Viassky Salat 140g
25,00 K&

Zamecky chlebicek
34,00 K&

Pokladni systém ZaKas

nicky servis

Antonin Havranek

+420 774 972 37

Licence

Okno Podpora s kontaktnimi tdaji

© odhiasit se

Gyros salat
Grosak 1,51 14

Merurisk

2x Aviko hranolky z

2x Aliasska treska

4x Chlebitky Zabijackové

2x Ovocny fe

Miéko

Fajn kokos

Frozen Dessert

Rozepsat
platbu

45,00 K&
125,00 K&
47,00 K&
11000 KE
159,80 K&
160,00 ke
104,00 KE
24,00 Ke
1500 Ké

59,90 Ké

PFesunout
objednavku

Zaplatit 849,70 K&




Kapitola 2 — Prodej: hlavni obrazovka

2.1 Prehled obrazovky
Po prihlaseni se otevre hlavni okno programu. Rozdéluje se na Ctyri Casti:
* Horni lista — prepinani mezi Prodejem, Objedndvkami, Kasou a Administraci, plus
par
servisnich tlacditek vpravo.
* Kategorie a produkty vievo — dlazdice kategorii, pod nimi produkty.

* Rychla volba uprostrfed — Ciselny kalkuldtor pro zadani ceny, ¢arového kdédu nebo
hledani

produktu.

* Objednavka vpravo — co prave prodavate a tlacCitka pro dokonceni prodeje.

& Kasa £ Administrace @ odhlssitse ) Pomoc
Akce/Sleva zbozi Alkohol BEZ EAN Cukrovinky Drogerie Gastro Lednice Ledova TFist Limonady 0

Gyros salat 4500 Ke
8 Mrazené m OdStarki  Pivovar Konidek  Potraviny  Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG 9 € 0

Grosak 1,51 14% 125,00 k&
‘Wikendovky 25001 0% P -
Merunak 47,00 ke

= e - -
vid 3 (&
o Hranolky kecup,tatarka Hranolky syr,slanina Langos P&gené kufe Stripsy , Hranolky + dip 2x _Aviko hranolky zig zag 110,00 k&
50,00 K& 65,00 K& 80,00 K& 189,00 K& 100,00 K&
mest : x Aliag 159,80 K&
anta

160,00 K&

2x Ovocny fez 104,00 K¢

MIéko 2400 Ke
Fajn kokos 15,00 K&

Frozen D 5890 K&

= Rozepsat PFesunout
= platbu objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Hlavni prodejni obrazovka se Ctyrmi oblastmi

Nahore vlevo najdete tlalitka Prodej, Objednavky (zobrazi se jen kdyZ je tahle
obrazovka

zapnutd), Kasa a Administrace — kazdé otevira obrazovku popsanou v jiné kapitole.
Vpravo

nahore jsou Pomoc, Odhlasit se, Zasuvka (rucni otevreni pokladni zasuvky) a
Uétenka

(znovu vytiskne posledni uctenku).



2.2 Jak pridat produkt do objednavky

Kliknéte na kategorii vievo — objevi se jeji produkty. Klik na produkt ho rovnou prida do
objednavky.

Chcete produkt pred pridanim upravit? Podrzte na ném prst (nebo tlacitko mysi) o
néco déle.

Otevre se okno "Pridat polozku do objednavky", kde jde zménit ndzev, mnozstvi,
jednotku, cenu,

DPH i slevu — bud procentudlni, nebo pevnou ¢astkou. Cena se prepocitava rovnou
pred olima.

© odhlasitse () Pomo

bozi  Alkohol BEZ EAN Cukrovinky Drogerie Gastro ednice edova T i € :
45,00 K&

& m OdStarki  Pivovar Konicek  Potraviny  Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG 9 -
G % 125,00 KE
Wikendovky 6 ===te o o
Meruigk 4700Ke

Vie
Hranolky keup,tatarka Hranolky syr,slanina Langos P&cené kure Stripsy , Hranolky + dip 2 2x Aviko hranolky zig zag 110,00 k&
50,00 K& 65.00 K& 80,00 K& 189.00 K& 100,00 K& -
: 2% Alia3ska treska 159,80 K&

4% Chlebicky Zabijackové 160,00 K&
2% Ovocny fez 104,00 K¢
Miéko 2400 Ke

Faj 1500 K¢

1] ks

80,00 ke H Frozen D rt 5990 K&

o] %
O Procertusin (%)
© Foi (k)

Cenaks
Cena celkem:

=, Rozepsat PFesunout
E platbr objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Okno Pridat polozku do objedndvky

2.3 Rychla volba

Prostfedni panel nabizi tfi rychlejsi cesty, jak pridat polozku bez klikani v mfizce:
1. Novy produkt — zadejte na klavesnici ¢astku, zvolte DPH, hotovo.
2. Zrychlena volba — zadejte Cislo produktu (nastavite ho v Administraci, kapitola 9)

a stisknéte Enter.

3. Klasicka volba — zadejte mnozstvi a pak kliknéte na produkt — prida se rovnou v
tomhle

mnozstvi.

Cte¢ka ¢arovych kéd@ funguje automaticky — naskenovany kéd se dohledd mezi



produkty a nabidne se

k pridani. Panel jde tlaCitkem se Sipkou sbalit, at mate na obrazovce vic mista pro

produkty.

£ Administrace

AR sten

Mrazené
Bury

David

Vie
Bananek s pudinkem
16,00 K&

Emest

Franta

| Chiéb Zitnik 500g
41,00 K&
" Croissant s ovocnou n:
Jirka uéetnf
16,00 K&

Lados

Houska se sunkou

Martina 30,00 K&

Alkohol

Nealko

12471\

Sjry

Beranek Treny 330g
69.00 K&

Houska tukova
4,00 K&
43

Cukrovinky

Copének s éoko polevou
17,00 K&

Hieben tvarohovy
32,00 K&

Drogerie

Gastro

Chléb Kminacek
33,00 K¢

Lednice

Od Starki Pivovar Konicek Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Chiéb kminovy nekrajeny
29,00 K&

Ledova TFist

© odlssit se

Limonady
Gyros salat

Meruiiak
Chléb kvaskovy nekrajeny| 2x Aviko hranolky zig zag
3300 K& .
2x Aliasska treska

Copének Skoficovy
16,00 K&

Croissant Liskoofiskovy
16,00 K¢

e z ¢
@aferrtis it Estmm Jia nlaickyZeEiaciove
17.00 K& -

2x Ovoeny i

Fit bageta se salamem
42,00 K&

Graham
5.00 K¢

Hiutinsky kolacek
(tvaroh, povidla)
18,00 K&

Miéko

Fajn kol

Kapsa Anglicka slanina sy
23,00 K&

Knedlik Houskovy
37.00 k&

Knedlik Houskovy
35,00 K&

Koblih s Liskoofiskovou
napini

16,00 K&
< 45|

Kobliha s ovocnou napini.
14,00 Ke
4]

Kobliha s Povidly
15,00 K&

Kvaskovy Bochnik
33,00 ke

Kvaskovy Chléb bez Ecek
32,00 ke

Listovy $atecek s tvarohe
1250 K¢

Lnéné zlato s Fizky
42,00 K&

Lnéné zlato se Sunkou
32,00 K&

Loupék se slaninou
20,00 K&

Lupik
11,00 K&

Mazanec tukovy 400g
sypany.
55,00 K&

Pernikovy méda
13,00 K&

Pizza Kapsa
15,00 K¢

Rohlicek s vanilkou
32,00 k&

Rohlik se sunkou a vejce
30,00 K&

Rohlik tukovy
4,00 KE

Satecek CokoKoko
16,00 K&

Satecek s povidly listovy
12,00 K&

Satecek Tvarohovy
33,00 K&

Slunecnicovy rohlik
7.00 K&

Smajik pernikovy
18,00 K&

Strouhanka Tradicni
33,00 k&

Sumava nekrajena
32,00 K&

Tukovy Rohlik
4,00 K&

Vanilkova kapsa
17.00 K¢

Vanocka Svatecni
51,00 K¢

Vanocka Sypana mandiem
59,00 K&

Vrut zelf skvarky
13,00 K¢

Zavin Makovy
33,00 K¢

Rozepsat
platbu

® Pomoc

45,00 K&
125,00 K&
47,00 K&
110,00 K&
159,80 K&
160,00 K&
104,00 K&
24,00 KE
1500 KE

59,90 Ke

PFesunout
objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Panel rychlé volby s klavesnici a tlacitky DPH

2.4 Objednavka a placeni

Vpravo roste va
otevre slevu na

S uce

v s v

t. Klik levym tlacitkem na polozku prida dalSi kus, prostfednim

polozku, pravym polozku odebere. Tlacitko Vymazat vSe smaze celou objednavku

(text se méni

podle situace na "Stornovat vse" nebo "Nova objednavka"). Tlac¢itko Zaplatit ... K¢

prodej dokonci.



& Kasa £ Administrace @ odhlasitse (D Pomoc S
Akce/Sleva zbozi Alkohol BEZ EAN Cukrovinky Drogerie Gastro Lednice Ledovarse | AADoSte

Pélava

Boh d Limonady MrazZené Nealko Qd Starki Pivovar Konicek Potraviny Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG
Balkansky salat

vitazel sality )
2x Pochoutkovy Salat

d o .

’ Akce Tartaletka Balkansky salat Gyros salat Komplet salatii LabuZnik Salat Palava 2x Birell RUZNE DRUHY
38,00 K& 57,00 Ké 45,00 Ké 42,00 Ké 45,00 K& 139,90 Ké

st 2x Sleva Trio fez

2x Sleva zakusek

By

ury
Davi
e

E

Franta Pochoutkovy Salat Recky salat Vitazel $tava jablko Vitazelsalat klasik
45,00 K& 57.00 K¢ 38,00 K& 45,00 K&

1x 1500,00 K¢
Jana

Jirka ucetni’
Lado$
Martina

Mire}

Rozepsat PFesunout
platbu objednavku

* ¥ % 42980,90 KE

Panel objedndvky s tlacitkem Zaplatit

Sleva na jednu polozku: kliknéte na ni prostfednim tlacitkem mysi. Zvolite procenta
nebo pevnou

¢astku a hned vidite novou cenu (stejny princip jako u okna Pridat polozku vysSe).

Placeni: po stisku Zaplatit se otevie okno "Zpasob placeni" s tla¢itky Hotové
(vychozi),

Platebni kartou, Stravenkami (dé se v nastaveni prejmenovat), Kombinované a Faktura
(jen

informativni listek, ne darfovy doklad). U karty se — je-li zapnuty terminal Comgate —
rovnou

otevre okno s pribéhem platby na terminalu. Je-li v systému zakaznik, priradite ho
odkazem "neni

vybran" vedle jeho slevy — sleva se pak automaticky odecte.




£ Administrace © odhiasitse () Pomo

rodej & Kasa
Akce/Sleva zbozi Alkohol BEZ EAN Cukrovinky Drogerie Gastro Lednice Ledova Trist Limonady

45,00 K&
Mrazené Nealko Od Starki Pivovar Konicek Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG 9 .
2 125,00 Ke

Gros: %
Pedivo Ser 5 6 - e
i Meruriak 47,00Ke

Vie

Bananek s pudinkem Beranek Treny 330g Chléb Kminacek Chléb kminovy nekrajeny f| Chiéb kvaskovy nekrajeny! 3 2 hranolky zig zag 110,00 ke

16.00 K& 69,00 Ké 33,00 K& 29,00 K¢ 3300 ke - o
0 159,80 K¢
Chléb Zitnik 500g Copanek s éoko polevou Copanek SkoFicovy | Croissant LiskooFiskovy [| Croissant s bilou polevou ?" OHEDLL ZaTh 160,00 ke

41,00 K& 17,00 K 1600 Kz 1800 Kz 1700 Ke =

Zpisob placent 2x Ovocny fez 104,00 Ke
. kolagek Miéko 24,00 K&

Croissants ovocnou néapl Celkem k zaplaceni ‘u:i:f:) . o o
1600 ke 849 70 KE & Fajn kokos 15,00 K&

Y < e

Frozen De: 59,90 k&

Houska se sunkou Houska tukova Hreben tvarohovy
30,00 K& 400Ke 32,00 k& Zakaznik:
43

neni vybran = N

Koblih s Liskoofiskovou
napini Kobliha s ovocnou naplni| Kobliha s Povidly " ||| ””l ”
- 14,00 K& 15,00 K&
16,00 Ké . "
Straverkani Platebn katou Hotovs

Lnéné zlato s fizky Lnéné zlato se Sunkou Loupék se slaninou
42,00 K& 32,00 K& 20,00 K&

Pernikovy méda Pizza Kapsa Rohlicek s vanilkou —okoKoko
13,00 K¢ 15,00 K& 32,00 k& 16,00 K&

Satecek s povidly listovy | Satecek Tvarohovy Slune¢nicovy rohlik Smajlik pernikovy Strouhanka Tradicni Sumava nekrajena
12,00 K¢ 33,00 K¢ 7.00 K& 18,00 K¢ 33,00 K¢ 32,00 K¢

Tukovy Rohlik Vanilkové kapsa Vanotka Svatecni Vanocka Sypana mandlem Vrut zeli $kvarky Zavin Makovy
400 Ke 17,00 K& 51,00 K¢ 59,00 K& 13,00 K& 3300 K¢

= Rozepsat Piesunout
platbu objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Okno Zptlsob placeni

Platite-li hotové a mate zapnutou podporu cizich mén (kapitola 16), objevi se rychla
tlacCitka

bankovek a minci v korunach i eurech — klik na bankovku zada prijatou ¢astku a
program hned

spocitd, kolik vratit. Bez zapnutych mén je to jednodussi okno jen s ru¢nim zadanim
prijaté

castky.

2.5 Kdyz si plati vic lidi zvlast
Tlacitko Rozepsat platbu otevre okno se dvéma sloupci: vlevo, co jesté neni
zaplacené, vpravo,

co se ma zaplatit hned. Levym tlacitkem mysi presunete jeden kus doprava, pravym
rovnou vsechny

kusy polozky (tlacitko Vybrat vSe udéla totéz se vSim najednou). Stejné jde presouvat
zpatky.

Tlacitko Zaplatit zaplati jen to, co je vpravo — zbytek z{stava otevreny a da se
rozepsat

v dalsim kole.



ey

| i
| 5
| Franta
| a
| Ladog
| Merina

M

Mrazené

Bananek s pudinkem
16,00 K&

Chléb 7itnik 5009
41,00 Ke

Croissants ovocnou napl
16,00 K&

Houska se sunkou
30,00 K&

£ Administrace

Alkohol

Nealko

e

BEZ EAN

Od Starki

Syry

Berdnek Treny 330g
69,00 K&

Houska tukova
4,00 K&
43

Cukrovinky

Pivovar Kol

Copanek s col
17.00

Drogerie Gastro

Chiéb Kminacek:
33,00 K¢

Lednice

Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Chiéb kminovy nekrjeny

Ledova Trist

Chl

Polozky v objednévce

Vybrané polozky

© Odhlssit se
Limonady At
Gyros salat
Grosak 1,51 14%
Merunak

éb kvaskovy nekrajeny| ° % Aviko hranolky

33,00 K&
Aliasska treska

4x Chlebicky Zabijackové

1% Gre

Hreben tve
32,00

Koblih s Liskoofiskovou
naplni
16,00 K&

Kobliha s ovocnou napini
14,00 Ke
44]

Kobliha
1

Lnéné zlato s Fizky
42,00 K¢

Lnéné zlato se Sunkou
32,00 ke

Loupak se
20,00

1 Gyros salat

otk 1,51 14%

1% Aviks hranolky 2ig 7ag

45,00
125,00 K¢

55,00 k¢

1% Merursc
2 Aliask treska

2+ Ovoenj fez

1 Fajn kokes

1% Miéko

1 Frozen Dessert

4 Chiebicky Zabijakové

1 Aviko hranolky zig zag

2x Ovocny fez
700k

159,80 ke Miéko
104,00 k¢
Fajn kokos

160,00 ke
1500 K¢
2400
ss00ke

59,90 K

vyt

Pernikovy méda
13,00 K&

Pizza Kapsa
15,00 K¢

Rohlicek sy
32,00

Levé tia

Satecek s povidly listovy
12,00 K&

Satecek Tvarohovy
33,00 K&

brat vie

itko mysi = wbrat 1 ks polo
brat viechny

Pravé thaditko mysi = wbrat

225,00 K¢

ritit vie

Zaviit

624,70 K¢

Zaplatit

ratit 1 ks polozky

nasta

it slevu

Slunecnicovy rohlik
7.00 K&

Smajlik pernikovy
18,00 K&

Strouhanka Tradicni
33,00 k&

Sumava nekrajena
32,00 K&

Tukovy Rohlik
400 K&

2.6 Stoly

Mate-li zapnuté stoly (kapitola 14), objevi se dole dlazdice stold. Klik na stdl nacte jeho

Vanilkova kapsa
17.00 K&

Vanocka Svatecni
51,00 K¢

Vanotka Sypana mandiem|
59,00 K&

Vrut zeli skvarky
13,00 K&

Zavin Makovy
33,00 K&

® Pomoc

45,00 K&
125,00 K&
47,00 K&
110,00 K&
159,80 K&
160,00 K&
104,00 K&
24,00 k&
15,00 K&

59,90 k&

PFesunout
objednavku

Zaplatit 849,70 K&

Okno Rozepsat platbu se dvéma sloupci polozek

otevrenou objednavku vpravo — dalsi polozky se pak ukladaji k nému. Tlacitko
**Presunout

objednavku** presune cely Gcet i s obsahem na jiny stdl, stac¢i ho vybrat v mrizce a
potvrdit.



Bohdan Soused
Bury
David

rnest

E

Franta

& Kasa £ Administrace

(Akce/Sleva zboZi| Alkohol

Lednice Ledova Trist

Pivovar Konicek Potraviny &

Vitazel Sality

Akce Tartaletka
38,00 K¢

45,00 K&

BEZ EAN Cukrovinky

Limonady Mrazené

AAhoste Bohdan Soused

Jana | Jirka ucetni |

Gastro

Od Starki

Mirek Letovanec

@ Odhlasit se
oman
1x 161,00 K¢
8x Tukovy Rohlik
2x Chléb Kminacek
2x Vlassky Salat 140g
2x Jarni Salat 140g
2x Vysocina 100g

2x Mala Taska

oY

Labuznik Salat
Viadek Zuzka

Jirka ucetni’

Martina

| Jana

Mirek L

Rozepsat nout
platbu objednavku

7 % ¢ % 1001,70Ke

DlaZdice stol ve spodni ¢asti obrazovky

2.7 Barvy dlazdic produktt

Tlacitko pro Upravu vzhledu v horni listé prepne obrazovku do rezimu, kde misto
pridavani do

objednavky klikate na produkt a vybirate mu barvu pozadi z palety 16 barev. V tomhle
rezimu se

navic objevi tlacitka A / A pro zmenSeni a zvétSeni dlazdic a pisma — hodi se, kdyz
jsou na

mensi dotykové obrazovce Spatné Citelné.



Akce/Sleva zboZi

Limonady

Alkohol BEZ EAN Cukrovinky

MrazZené Nealko Od Starki

“ —

Akce Tartaletka
38,00 Ké

Balkansky salat
57.00 Ké

Pochoutkovy Salat
45,00 K&

Recky salat
57.00 K¢

Gyros salat
45,00 Ké

Drogerie

Pivovar Konicek

Komplet salata
42,00 K&

Gastro Lednice Ledova Trist

Potraviny Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Labuznik Salat
45,00 K&

Vitazel $tava jablko
38,00 K&

ReZim upravy vzhledu s paletou barev



Kapitola 3 — Objednavky

3.1 K ¢emu obrazovka slouzi

Objednavka je Ucet, ktery se jesté nezaplatil — treba rozjety stdl v restauraci, nebo
jidlo

s sebou, které si zdkaznik vyzvedne a zaplati az u vydeje. Obrazovka Objednavky
(tlacitko

v horni listé) vam da prehled o vsech takovych rozpracovanych uUctech na jednom
misté — najdete

podle Cisla, zaplatite, stornujete nebo vytisknete listek.

Tlacitko v horni listé se zobrazi jen tehdy, kdyz je tahle obrazovka v Administraci
zapnuta.

@ Odhiasit se

Pavel.S
BEZ EAN Cukrovinky drogerie Gastro ednice edova Tris i razené m e

2x Bananek Bajusz

Potraviny Zakusky BAJUSZ  Zakusky SEMAG -
4x Rios Cooler

Hranolky kecup,tatarka ] Hranolky syr,slanina 219,90 K&
50,00 K&

65.00 K&
105,00 K&

Migko Tatra

TARY Nufici gumovi

Minecraft minis sour

== Rozepsat Pfesunout
E platbu objednavku

Zaplatit 4 152,10 K&

Obrazovka Objednavky s vyhleddvanim a seznamem

3.2 Hledani a filtrovani

Nahore je vyhledavaci pole — napiste Cislo objedndvky a seznam se rovnou zuzi. Vedle
je vybér
obdobi: Dnes, Vcera, Tento tyden, Minuly tyden, Tento mésic, Minuly mésic,

nebo Zadat vlastni obdobi (ru¢né zvolite "od" a "do"). Po vybéru stisknéte Filtrovat

(vyhledavani i vybér obdobi vidite na screenshotu vyse).




3.3 Detail a prace s objednavkou

Kliknéte na objednavku v seznamu — vpravo se zobrazi jeji polozky. Sloupce v
seznamu ukazuji Cislo

objednavky, kdy vznikla, stav (Nova, Zaplaceno, nebo Stornovano) a cenu.
K vybrané objednavce mate tri tlacitka:

» Tisknout listek objednavky — vytiskne informativni listek (ne uctenku).

» Stornovat objednavku — zrusi objednavku; tlacitko se zobrazi jen u novych,
dosud nezaplacenych

objednavek.

» Zaplatit objednavku — otevre platebni okno (stejné jako u prodeje, viz kapitola
2.4) a po

zaplaceni objednavku oznaci jako uhrazenou.

& Kasa inistrace © odhlasitse @ Pomoc &

ZAMESTNANCI Akce/Sleva zbo: BEZ EAN Cukrovinky Drogerie

Od Starki P Potraviny  Zakusky BAJUSZ Zakusky SEMAG

Vie
Hranolky keup,tatarka| Hranolky syr,slanina Langos Pétené kufe Stripsy , Hranolky + dip
50,00 K¢ 65,00 K¢ 80.00 K& 189,00 K& 100.00 K&

& Rozepsat PFesunout
H platbu objednavku

Zaplatit 167,00 K&

Detail vybrané objednavky se 3 tlacitky



Kapitola 4 — Kasa

4.1 K cemu obrazovka slouzi
Kasa (tlacitko v horni listé) ukazuje prehled vsech prijm0 a vydaji v pokladné od
posledni

uzavérky — kazdou platbu, vklad i vybér hotovosti. Odsud taky provedete uzavérku,
kdyz predavate

smeénu.

ZaKasou [admin

B8 Prodej m &£ Administrace @ odhlasitse (@ Pomoc S

Yy Zepsat vidad do kasy o}, Zopsatuberzkasy Provést uzavérku h

at, 18. srpna 21:01 42 981,00 K¢ 45 850,30 K& 45193,00KE BB 657,30 K&

atebni kartou

Hotové

st, 19. srpna 09 ¢ Hotové
st, 19, srpna 08:22 119,00 K& 199,00KE  Hotové

Zobrazit tétenku Tisknout Gétenku Stornovat Gétenku

Obrazovka Kasa se seznamem pohybi

4.2 Vklad a vybér hotovosti

Potrebujete do kasy pridat drobné, nebo naopak vybrat hotovost na cestu do banky?
PouZijte:

» Zapsat vklad do kasy — prida hotovostni vklad.

* Zapsat vybér z kasy — odecte hotovost.

V obou pripadech zadate Castku a volitelné poznamku, proc se pohyb délal.



B8 Prodej m £ Administrace @ Odhlasitse () Pomoc

KASA

Piehled pfijmé a vydajti od posledni uzvérky. Ve

Zapsat vklad do kasy oy Zepsatvybirzkasy Provést uzivérku

it, 18. srpna 21:01 42 98i,00 K¢ 45 850,30 K&

¢ Hotové
Hotové Utenka &.
: Platebni kartou Urf‘tinka g Castka
Hotové Uétenka ¢ 500000/2] K&

¢ Platebni kartou Uétenka ¢.
Poznamka:

Pro Zuzku - predej odpoledne

Hotové Uétenka ¢.

Platebni kartou Uétenka ¢.
¢ Hotové Uctenka ¢.
¢ Platebni kartou Utenka &

Hotové Utenka .

Ho Uétenka

19. srpna Ké K¢ Hotové Uétenka
19. srpna 10:19 219,90 ke ¢ Platebni kartou Uctenka

Hotové Uctenka

Ho Uétenka
Ké  Hotové Uétenka
¢ Hotové Uctenka

Hotové Uctenka

1199,00 k& & Hotové Uétenka

Okno Zapsat vklad do kasy

4.3 Vycetka hotovosti

Tlacitko Hotovost (zobrazuje aktualni ¢astku) otevre vycCetku — spocitate, kolik
bankovek

a minci kazdé hodnoty mate fyzicky v pokladné, a program vam je secte. Hodi se pred
uzavérkou

oveérit, jestli hotovost v Supliku sedi s tim, co eviduje program.



Y, Zopsat ukiad do kasy

93,00 K¢ BB 657,

20000 K

ok
28000 K¢
7000 k&
2400 k&

oK
1250 K2

60193 K&

Okno Vycetka hotovosti

4.4 Filtr a rychlé statistiky

s~z

Ikonka trychtyre Filtr z(zi seznam pohyb( podle data, pripadné podle konkrétniho
stolu.

Ikonka vedle otevird Statistiky — rychly prehled prodanych produktl od posledni
uzaveérky,

seskupeny podle kategorie. Tlacitko se zobrazi jen administratordm nebo uzivatellm,
kteri maji

statistiky povolené.



B8 Prodej m £ Administrace @ Odhlasitse () Pomoc
e
KAS

Prehled pfijmé a vydaj od posledni uzévér

Yy Zepsat vilad do kasy oy Zepsatvybirzkasy Provést uzivérku h

at, 18. srpna 21:01 42 98i,00 K¢ 45 850,30 K& 45 193,00 K¢ 88 657,30 K¢

&,20.5pna 2,

Od [8 spna 2026 =] 0000 v do [21. spra 2026 @ | 0000 v

St Adhoste

[ ok Znt
108,00 Ké 490 KE  Platebni kartou Ucten
40,00 K¢ ,90Ke  Hotové Uetenka &.
Hot Utenka
Uctenka
K Platebni kartou Uétenka 60819000007
¢ Hotové Uétenka . 2026081900000
Utenka 000005
202,00 ke G Uctenka
9, Hotové Uétenka
¢ Hotové Uctenka
1199,00 K& 9 Hotové Utenka

Seznam pohybl s aktivnim filtrem

4.5 Prace s uctenkou v seznamu

Vyberte radek s uctenkou a mate na vybér:

* Zobrazit uctenku — detail dokladu.
* Tisknout uctenku — znovu vytiskne.

Stornovat uctenku — zrusi doklad. Poprvé v ramci smény se vyzada heslo, pak
potvrdite

zpUsob, jakym se penize vrati (hotové, kartou, stravenkami nebo kombinované).



B8 Prodej m £ Administrace @ Odhlasitse () Pomoc

KASA

Piehled pfijmé a vydajti od posledni uzvérky. Ve

¥, Zapsatvkiad dok 1, Zapsatvybérzk
Y Zapsat vidad do kasy &y Zepsatvyberzasy ; »

osledn( uzivirka eini triba elkovh trzba 20260819000010 40,00 K¢
it, 18. srpna 21:01 42 981,00 K¢ 45 850,30 K¢& 19.pna 2026 11:11:26 Placeno hotové

Polozka
€, 20. srpna 22 4 ¢ Hotové Ctel Fripsy mega pack rizné druhy 120g
Platebni kartou Etel Bouchaci kuligky
Hotové
¢ Platebni kartou
¢ Hotové
Platebni kartou
Hotové
¢ Platebni kartou
Hotové
Hotové
Hof
19. srpna 2 & (¢ Platebni kartou
19. spna 10:04 ¢ ¢ Hotové
Hotové
Hof

Ké  Hotové
¢ Hotové

Hotové Uctenka

Zobrazit Gétenku Tisknout Gétenku Stornovat Gétenku

Seznam pohybl s vybranym radkem uctenky

4.6 Uzaveérka

Tlacitko Provést uzavérku ukonci aktualni sménu. Zadate, komu kasu predavate
(vyberete z

uzivatell programu), program zobrazi aktualni hotovost v pokladné a po potvrzeni
uzaverku vytvori

— podle nastaveni ji rovnou i vytiskne nebo posle na e-mail. Hotové uzaveérky pak
najdete

v Administraci (kapitola 6).



Prodej m £ Administrace @ Odhlasitse () Pomoc

KASA

Prehled pfijmé a vydajti od posledni uzvérky. Vi y jsou véetné DPH.

t, 18. srpna 21:01 42 981,00 K¢ 45 850,30 K& 45193,00KE B8 657,30 K

&, 20. srpna 2. 42981,00 Ké ¢ Hotové Uctenka ¢. 202608204
st, 19.srpna 1 8 Platebni kartou Uétenka ¢

Predavajici admin
st, 19, srpna 11:55 00 K . Hotové Utenka &

a0 . B Prebirajici st
st, 19, srpna 11:33 2 Platebni kartou Utenka &, i Zanodand

st,19. srpna 11:21 ,00 ke Hotové Uétenka &

st, 19, spna 11:16 < Platebni kartou - Hotovost v pokladné
st,19. srpna 1116 ¢ Hotov é

st,19.srpna 1115 : 23 ¢ Platebni kartou ctenk [ Yozt
st,19. srpna 11:11 ,90KE  Hotové Uetenka &

st,19. srpna 10:37 ‘ 690KE Hotové etenka &

st, 19, srpna 10:20 < Hotové Uetenka & 2026081900008

st,19. srpna 10:19 < 6690KE Platebni kartou Uétenka & 2026081900007

st, 19, srpna 10:04 00 Ke ¢ Hotové Uetenka €. 2026081900006

st,19. srpna 09:49 Hot: 20260819

st,19. srpna 09:43 202,00 K Hotové c 260819000004

st,19. srpna 09:41 92,00 K 1335,00KE  Hotové Etenka & 2026081900003

st,19. 44,00 K 1243,00Ké Hotové Uetenka €. 2026081900002

1,19, 9 119900K¢ Hotové Uetenka &, 2026081900000

Okno Uzéavérka s vybérem prebirajiciho uzivatele



Kapitola 5 — Uétenky

5.1 K c¢emu zdlozka slouzi
V Administraci » Uétenky najdete archiv véech vydanych dokladl — hledate podle

Cisla,

filtrujete podle data, tisknete znovu nebo stornujete.

Administrace
T Gasto

Lednice

Ledova Trist
Limonady
Mrazené

Neako

Od Starki

Pivovar Konidek
Potraviny
Zakusky BAIUSZ

Zakusky SEMAG

o Pidatcstegon

i Uctenky
#  Pehled vydanych ictenek

Hedat (étenku Eislo.

O Dres

O Veera

QO Tentotyden

O Predchozityden
QO Tentomésic
O Minuiy mésic
O Vastni obdobi

Stahnout

Cislo Gitenky

20260819000001
20260813000002
20260815000003
20260819000004
20260819000005
20260819000006
20260819000007
20260819000008
20260813000009
20260819000010
20260819000011
20260819000012
20260819000013
20260819000014
20260819000015
20260815000016
20260819000017

Datum a &as vystaveni
st.19. spna 09:22
st. 19. spna 03:30
.19, spna 09:41
.19, spna 09:43
st, 19. s;pna 09:49
st. 19.smna 10:04
.19, spna 10:19
st.19. spna 10:20
st. 19.spna 10:37
.19 spna 11:11
.19, spna 11:15
.19, spna 11:16
st. 19.spna 11:16
st.19.spna 11:21
.19, spna 11:33
s, 19.spna 11:55
st. 19. spna 16:53

Zplisob platby
Hotové
Hotové
Hotové
Hotové
Hotové
Hotové
Platebni kartou
Hotové
Hotové
Hotové
Platebni kartou
Hotové
Platebni kartou
Hotové
Platebni kartou
Hotové
Platebni kartou

Castkabez DPH
1198.90 k&
44.00 K&
92,00 K&
201.90 K&
292,00 K&
118,00 K&
219.90 K&
45,00 k&
2490 ke
40,00 k&
108,00 K&
25,00 ke
169.50 K&
80.00 k&
61.90 K&
50.00 ke
98.00 k&

DPH
0.00 K&
0.00 K&
0,00 k&
0.00 k&
0.00Ke
0.00 K&
0,00 K&
0.00 k&
0.00Ke
0.00 K&
0,00 K&
000K
0.00Ke
000K
0,00 K&
0.00K
0.00Ke

Cekova &astka
1199,00 K&
44.00Ke
92,00 K&
202,00 K&
29200 K
118,00 K&
21990 K&
45,00 k&
2500ke
40,00 K&
108,00 K&
2500 K&
169.50 k&
80,00 k&
6190Ke
5000Ke
98.00 k&

Zélozka Uctenky v Administraci

5.2 Hledani a filtrovani

Nahore je vyhledavaci pole na Cislo Uc¢tenky — funguje rovnou pfi psani. Vedle

vyberete obdobi:

=) x

Uétenka 20260819000001

Hotové v stieda, 19. 8. 2026 09:22

Stomovat Géterku | Vitisknout Gétenku
Polozka DPH Cena
2 Camel Zuty 0% 540,00 K&
2 Papirky Vaiky 0% 14,00 K&
2x Mascotte-extra sim-5,3mm-150ks 0% 36.00Ke
1x Birel Sicilsky citron (3 3200k
3x Stard Ztna myslivecka 38% 0.2L 0% 270,00 K&
1% Mieko 0% 2400K&
1= Opavia zlaté vénecky 0% 3790Ke
1x Tuzemék 0,04 (3 2500K&
4x Kusovka 0% 40,00k
1x Segedinskj guids (odinné balen 0% 96,00 K&
6x Tukovy Rohlik 0% 2400Ke
4x Doutnik 0% 60.00ke
Zaokrouhleni 010Kz

Dnes, Vcera, Tento tyden, Predchozi tyden, Tento mésic, Minuly mésic, nebo

Vlastni obdobi s ru¢nim zaddnim "od" a "do".

Seznam ukazuje ¢islo Uctenky, datum a ¢as vystaveni, zplsob platby a celkovou

Castku (jste-li

platci DPH, i ¢astku bez DPH a samotné DPH zvlast).




Administrace
T Gastro

Lednice

Ledova Trit
Limonady
Mradené

Neako

Od Starki

Pivovar Konicek
Potraviny
Zkusky BAIUSZ

Zakusky SEMAG

o= Piidatkategoni

T Stoly

i ' Statistiky

> Stomované polozk,
x P Y

O Nastaveni ~

¢ Uttenky

% Piehled vydanych iétenek

20260813000005

O Dnes

O Veera

Q) Tentotyden

O Predchozityden
O Tento mésic
O Minuiy mésic
O Vastni obdobi

Stahnout

Cislo Gtenky
20260819000005

Cekova &astka
292,00 K&

Castka bez DPH DPH
292,00 K& 0.00 K&

Zplisob platby
Hotové

Datum a &as vystaveni
.19, spna 0943

5.3 Detail uctenky

Kliknéte na Uctenku v seznamu — vpravo se zobrazi jeji Cislo, kdy a jak byla
zaplacena, Udaje

Filtr obdobi nad seznamem uctenek

Uétenka 20260819000005

Hote

tové v stieda, 19. 8. 2026 09:49

Stomovat Gétenku Vytisknout Gétenku

=]
X

2x
2x
P

Polozka DPH
Tataletka Bajusz 0%
Semifredo Bajusz 0%
Malinovy Dott Semag 0%

zakaznika (pokud byl k dokladu prifazeny) a seznam polozek s DPH a cenou.

Odsud rovnou:

* Vytisknout uctenku — znovu vytiskne doklad.

Cena
100,00 K&
92,00 K&
100.00 k&

* Stornovat uctenku — zrusi ji. Pokud nejste administrator, program si pfi prvni
akci v ramci

smeény vyzada heslo. Poté zvolite, jak se penize vrati (hotové, kartou, stravenkami

nebo

kombinované).




Admin
Gastro

Lednice
Ledova Trit
Limonady
Mrazené

Nealko

Od Starki

Pivovar Koniéek
Potraviny
Zékusky BAIUSZ

Zakusky SEMAG

+ Piidat kategori

T Stoly

= Sklad

Zakamici

B vesveno

Ugtenky
P Setisty
Stomované polozky

O Nastaveni

Uétenky

=i Pprd

20260819000005

O Dres

O Veera

Q) Tentotyden

O Predchozityden
O Tento mésic

O Minuiy mésic

O Mastni obdobi

Stahnout

Cislo Gétenky Datum a &as vystaveni Zpusob platby Castka bez DPH DPH Celkova Eastka
20260819000005 t. 19. spna 09:49 Hotové 292,00 K& 0.00 k& 292,00 K&

Uétenka 20260819000005
Hotové v stfeda, 19. 8. 2026 09:49

Stomovat Gétenku Vytisknout Gétenku
Polozka DPH Cena
2% Tartaletka Bajusz 0% 100.00 k&
2x Semifredo Bajusz 0% 92,00 K&
2 Malinovy Dort Semag 07 100.00 k&
7z ¥ ¢

Detail vybrané uctenky s tlacitky Vytisknout a Stornovat

5.4 Export

Tlacitko Stahnout ulozi vybrané Uctenky do souboru — na vybér je **XML pro Ucetni

systém

Pohoda nebo obycejné CSV**,

Admin
Gastro

Lednice:

Ledova Trist
Limonady
Mrazené

Neako

Od Starki

Pivovar Konicek
Potraviny
Zakusky BAIUSZ

Zakusky SEMAG

+ Pridat kategori

T Stoly

Sklad

Zakaznici

Uzavérky
Utenky
I
N Statisticy
Stomované polozky
O Nastaveni

Utten

Pie

Ky

danych

2026081900005

O Dnes

O \Veera

© Tentotjden

O Predchozi tyden
O Tento mésic

O Minuiy mésic

O Mastni obdobi

Stahnout

Cislo Gétenky Datum a cas vystaveni Zpusob platby Castka bez DPH DPH Celkova castka
20260819000005 t. 19. spna 09:49 Hotové 252,00 K& 0.00 k& 292,00 K&

M Plocha
Nova slozka

Galerie

N

‘ Antonin - Osobni

E Dokumenty

B Desktop

Uloit jako typ: | CSV soubor (*.csv)

~ Skijt slozky

- =a

Uctenka 20260819000005
Hotové v stfeda, 19. 8. 2026 0949

Stomovat Gétenku | Vitisknout itenku

Poloika DPH Cena

2x Taraletka Bajusz 0% 100.00 k&

2x Semifredo Bajusz 0 92,00 K&

2 Mainovy Dott Semag 07 10000 K&

Dialog ulozeni exportu uctenek




Kapitola 6 — Uzaverky

6.1 K cemu zalozka slouzi

V Administraci - Uzavérky najdete prehled vsech uzavérek, které jste kdy na Kase
provedli

(viz kapitola 4.6) — s podrobnym rozpisem trzeb podle kategorii, plateb i DPH.

Administrace =

=]

Gastro
Eﬁ Uzavérky Mésicni uzavérka srpen 2025
Lednice Piehled uzavérek pokladny.
Ledova Tridt
O Poslednich 30 dni Datum a as Lzévérky Triba | | Vytisknout uzavérku Posiat mailem Stahnout
Limonady O Mastni obdobi spen 2026 268 807,70 K&
. &ervenec 2026 31373680Ks | Zakusky BAJUSZ
Mraiené O Rueni -
Cerven x x Jort Pari; A 3
O bemi Zerven 2026 31010380Ke | B Dot Pafiisky 0.00 2800 K&
Nesko ° " kvéten 2026 2351072k éBﬂ' g’uh gx A gggﬁ“&
Masiéni | e pidka ! 182,00 K&
"fb’" 2 MBS0 |y Kokosovy dott 0.00 150,00 K&
0d Starki bfezen 2026 ZETBIKE | 4 Vetmik Karamelovy 000 188,00 K&
tnor 2026 2898210K | 1x Pistaciovy Dott 0.00 5000 K&
Pivovar Konigek leden 2026 na74750Ke | 2 Dort &oko Banin 0.00 8200K&
prosinec 2025 24378340 K x Mechovy dort 0.00 50,00 k&
Potraviny ’ 2 Dort &oko Maina 000 108,00 K&
Istopad 2025 23MAKE | 5, Dort huka karamel 000 100,00 K&
Zakusky BAIUSZ Filen 2025 23220240 K& 1x Dort ovo jahoda 0.00 4200K&
241 2025 21568240 K& CELKEM 730.00 K&
Zakusky SEMAG smen 2025 198 335,10 K&
+ Phdat kategori Zakusky SEMAG
Nezafazeno
T Soly 1440 000 4545800k
CELKEM 46 458.00 K&
B, i ~
Platebni metody
L Zekamic 1319« Holové 9845510 K
DPH 0,00 % (98 455,10 k) 0.00Ke
799« Platebni kartou 99 844.00 K&
m Uzavérky DPH 0,00 % (99 844,00 K&) 000 ke
=i Uetenky
Rozpis DPH
Q) Stistiy DPH 0,00 % (138 255.10 K&) 000Ks
_ DPH CELKEM 0.00 k&
% Somované polodly
TRZBABEZ DPH 198 299,10 K& * 7 o ®
TRZBA CELKEM S DPH 198 299,10 K&

{0k Nastaveni ~

Zalozka Uzavérky v Administraci

6.2 Filtrovani a seskupeni

Standardné vidite poslednich 30 dni, pripadné si zvolite vlastni obdobi. Volitelné
lze

uzaverky seskupit:
* Rucni — kazda uzavérka zvlast, tak jak byla provedena (vychozi).
* Denni — vSechny uzavérky sectené po dnech.

s v

* Mésicni — sectené po mésicich.



Administrace - o x
T Gasto
Eﬂ Uzavérky Denni uzaveérka 20. srpna 2026
Lednice Prehled uzévérek pokladny
Ledova TFidt
© Poslechich 30 dni Datum a &as zavérky Triba Wtisknout uzévirku Poslat maiem Sthnout
Limonady O Viastni obdobi & 20, spra 26 4298100K8 e
PR &, 19, spna 26 286930 K&
Mrazené O Ruéni ) . .
© bent i, 18. spna 26 7931.30K8 Zékusky BAJUSZ
- " po. 17. spna 26 13988.80 K& 2 3
fecke O Masizni 16.5pna 26 11986,60 K&
ne. 16 spna Zékusky SEMAG
0d Starki 50, 15. 5pna 26 1618260 k&
0, 14. 3pna 26 844210K8
Pivovar Konigek &, 13.spna 26 1779590 K& Nezafazeno
oo 12,502 26 1036100k 1 12,00 150000k
e i, 1. sna 26 1263030k T 21.00 4100000 K&
Zékusky BAIUSZ po. 10. spna 26 1099670 k& CELKEM 42 500.00: &)
ne. 9.spna 26 16519.40 ke
Zakusky SEMAG 50, 8.5pna 26 1355660 K& Platebni metody
pé. 7.epna 26 1330030 k2 1= Hotové 42 980.90 K&
o pidatkategoni - . ; . pte
&, 6.5pn226 1354170 ke DPH 0,00 % (480,90 K&) 000Ke
. 5.5mpna 26 923460 K& DPH 12,00 % (1 339,29 K&) 160,71 K&
it, 4.smna 26 1094850 K& DPH 21,00 % (33 884,30 K&) 711570 K&
T°1 Stoly -
po, 3.smpna 26 14 683,00 K&
ne, 2.5pna 26 1062800k Rozpis DPH
By Sked ~ - ! e * N 730‘00 KC DPH 0,00 % (480,90 K&) 000Ke
Pd. 31. arvence 26 1187600k DPH 1200% (1 3929 &) 16071 K
Lo zkamic &, 30. gervence 26 7765.10K8 DPH 21,00 % (33 834,30 Ke) 711570k
, 23, gervence 26 8105.40K8 DPH CELKEM 7276.42 K&
i, 28. Zervence 26 801990K2
P vy po. 27. Bervence 26 817160 Kz TRZBABEZ DPH 3570448 K&
ne. 26. Gervence 26 1828230 K& TRZBA CELKEM S DPH 42 980.90 K&
Usterky 50,25, ervence 26 1272180 K&
5, 24. Gervence 26 914740Ke
A9 Statistiky pa. ‘ Stav kasy
- &,23. cervence 26 603650 ke T S
_ : - o - odpoledne I
& Somované poosiy o, 22. Gervence 26 655470 K8 Vibiny 2 ey 0001
(. 21. Servence 26 900950 K& Tréba v hotovosti 4298100 K * @
po. 20. Gervence 26 7291.00K& KONECNY ZOSTATEK V KASE 57 981,00 K&
O Nastaveni ~

Prepinac Rucni / Denni / Mésicni nad seznamem

6.3 Detail uzaverky
Kliknéte na uzdvérku v seznamu. Vpravo se rozbali kompletni rozpis:
* prodané polozky po kategoriich s mezisouctem za kazdou,

* Platebni metody — kolik dokladd a kolik penéz prislo hotové, kartou, stravenkami
a tak dal,

Vol

* Rozpis DPH — z4klad a DPH pro kazdou sazbu zvlast, plus trzba bez DPH a s DPH
celkem,

e Stav kasy — vklady, vybéry, trzba v hotovosti a nakonec konecny zUstatek, ktery
by mél sedét

s vyCetkou hotovosti (kapitola 4.3).

U jednotlivé (neseskupené) uzavérky navic vidite, kdo kasu predal a kdo ji prevzal.




Administrace - o X
Gastro
Uzavérky Denni uzaveérka 20. srpna 2026
Lednice Prehled uzavérek pokladny
Ledova TFidt
© Poslednich 30 dni Datum a &as uzavérky Triba Wtisknout uzavérku Poslat malem Stahnout
Limonady O WVastni obdobi .20, 5pna 26 LB R
- s, 19.5pna 26 286930 K& -
Vhatené 2 ::: .18, spna 26 79310k || Zakusky BAJUSZ
e O s e mm | s
. 16.spna TISBEKE | 7 akusky SEMAG
0d Starki 80, 15.spna 26 16 182,60 K& N
04, 14. spna 26 844210 ke S
Pivovar Konigek &.13.spna 26 17795.90 ke Nezafazeno
S <, 12.5na 26 10361.00 K& 1 1200 150000 K
i, 11 spna 26 1263030 K& x 2100 41000.00 K&
Zakusky BAIUSZ p0. 10. sona 26 109%.70 k& CELKEW 42 500,00 K&/
ne. 9. spna 26 16519.40 K&
Zikusky SEMAG 50,8, spna 26 13556.60 K& Platebni metody
N pa.7. spna 26 13800.30 k2 = Hotové 42 980.90 K&
+ Piidat kategori &.6.3pna 26 13541.70 K DPH 0,00 % (480,90 K&) 0.00 K&
&.5.spna 26 92U B0 Ke DPH 12,00 % (1 338,29 k&) 160.71 k&
.4 3pna 26 1094850 K DPH 21,00 % (33 88430 k&) 71570 K
T1 ol po, 3. spna 26 14683,00 K&
ne. 2 spna 26 10628.00 K& Rozpis DPH
B sead ~ 0.1 a2 o mnmie DPH 000% (480,90 K&) 0.00K
pa. 31. dervence 26 11976.00 k& DPH 12.00 % (1339.29 K8) 160.71 K&
& Zskamici &.30.Gervence 26 7765.10 k& DPH 21,00 % (33 884,30 K&) 711570 K
&t 29. Zervence 26 8105.40 K& DPH CELKEM 727642 K&
(t, 28. Gervence 26 8019.90 k&
W vy po. 27. Gervence 26 817180 K¢ TRZBA BEZ DPH 3570448 K&
ne. 26, Zervence 26 1820230 Ke TRZBA CELKEM S DPH 42 980.90 K&
50, 25. Zervence 26 12721.80 k&
§p swso 98,24 Comence 26 S1TAKE Stav kasy
.23, Gervence 26 603650 K& §
N N Makro - odpoledne 15.000.00 K&
X, Stomovan pdadky &, 22. ervence 26 6554.70 K& VWésy zkasy 0.00 K&
&, 21. Gervence 26 9009,50 K& Triba v hotovosti 42981.00 K& * 72
po. 20, Gervence 26 7291.00 K& KONECNY ZOSTATEK V KASE 57 981.00 K&

JAL Nasaveni ~

Detailni rozpis uzavérky

6.4 Tisk, e-mail a export

* Vytisknout uzaverku — vytiskne vybranou uzavérku (i seskupenou).
* Poslat mailem — posle ji na e-mail nastaveny v Administraci - Nastaveni.

* Stahnout — export do souboru: Excel (.xIsx), CSV, nebo u seskupenych uzavérek

CSV s prodanymi produkty po jednotlivych dnech.

Administrace - o X
T Gasto
Uzavérky Mésicni uzavérka cervenec 2026
Ledrice Prehled uzavérek pokladny.
Ledova Tridt
O Poslednich 30 dni Datum a &as uzévérky Triba | = Vytisknout uzdvérku Posiat mailem Stahnout
Limonady O Mastni obdobi spen 2026 268807.70 K&
» © rutni Zervenec 2026 31373680Ke Akce/Sleva zbozi
Vrazené O Demi Zerven 2026 31010380 K ;3’ éﬂ Lamp F:' gg ﬁ”,'.;ﬁ
i - . x host snacks 1 . &
Neako © Mésicni fvéten 2026 SBSOTZKE | 3 pce Tataletka 000 800K
duben 2026 IB4B50KE | gy Sticks Oven 0.00 14,90 K&
0d Starki bezen 2006 27967890 K CELKEM 45860 K&
Gnor 2026 22898210 K&
Pivovar Konigek leden 2026 2474750k | Alkohol
prosinec 2025 24378340KE | 44dx  Kusovka 0.00 444000 K&
Potraviny istopad 2025 23375240 K& g' Ex" - g-g 1 g:g-gz
. . x shev Vratka A 537 &
Zakusky BAIUSZ Fien 2025 Z220280KE | 139, Kozel 11" PLECH 0.00 415610 k&
271 2025 21568240K8 | 135 Radegast 12° Sko 000 4320008
Zakusky SEMAG smen 2025 19833510 K& 177x Radegast 12 plech 0.00 6018,00 K&
8x  Radegast 10°SKio 0.00 255200 K&
+ Phdat kategori 57 Vodka Hanicks 0.00 1082430 K&
12x Tuzemsk 0,04 0.00 280000 K&
76x Svijany Maz 11° SKLO 0.00 174800 K&
7 Soly 42x Slovik VODKA 0.2 0.00 315000 K&
67x Frisco izné druhy 0.00 221100 K&
79x Vodka 0.1 0.00 434500 K&
84x Radegast 10 Plech 0.00 243600 K&
= Sklad ~ 91x Barlon Doutnik 0.00 254800 K
39x Popic mix 0.00 857610 K&
Lo Zikamici 54x  Pisnerumquel plech 000 232200k
51x Sklenénka 0,00 612,00 k&
3= Péavall 000 4485008
. 53x  Vodka 0.04 0.00 132500 K6
.ﬂ Uzt 28x  IsaiOlver IL 000 252000 K&
86x Kralovna Sklepa 0.00 6 794,00 K&
S Uatenky 45x  Papity Vidky 000 31500 k&
3x  Heneken 0.00 121600 K&
L9 sty 2%x  Chardoney 1L 000 231400k
24x Zapalovaé obyé 0.00 240,00 K&
5 Somovnépdody 25 Stard Hind mysivecks 38% 0.2L 0.00 225000 K&
x  Kozel 10 PLECH 0.00 924,00 K&
4x  Prossccomix 000 131560 Ke * 7 ¥
265 Nastaveni ~ 9% Chardonev 15 0.00 253650 K8

Tlacitka Vytisknout / Poslat mailem / Stahnout



Kapitola 7 — Statistiky

7.1 K cemu zalozka slouzi

V Administraci — Statistiky zjistite, co a kolik se prodalo za libovolné obdobi — podle

produktu, kategorie nebo stolu.

Administrace
T Gasto

Lednice

Ledova Tridt
Limonady
Mrazené

Neako

0d Starki
Pivovar Konigek
Potraviny
Zakusky BAJUSZ.

Zakusky SEMAG

+ Phdat kategori
"1 Stoly

=
B, s

2 Zskamici

'ﬂ Uzvérky
Utenky

Statistiky

Xij &

Stomované polozky

JBL Nastaveni

A 4 Statisti
S ky

Prehled trzeb a prodanyich prod

uktd.

1@ Lednice
@ Ledova Trigt
8 Limonady
B Mraiené
8 Neako
@ Wikendovky
@ 0d Starki
8 Pivovar Kenidek
8 Potraviny
1@ Peéivo Semag
8 siy
8 Zikusky BAIUSZ
@ Zskusky SEMAG

Stoly
@ ez stoly)

8 Afhoste

@ Bohdan Soused
@ buy

8 David

8 Emest

@ Franta

@ Jana

@ Jika uéetni

B Ladod

8 Mattina

@ Mirek Letovanec
@ Pavels

8 Tomen

8 Vadek

O 2z

Podle polozek v

Zobrazit

Produkt
Maliny 800g

Krabitkca s prekvapenim

Buldak ruzné druhy (sacek 140g)
Leéo Hamé

Buldak sdek (140g) 4 druhy sju
Sekand v raidatové omédce
Svtici migek

Korbidiky OBYCEINY 10ks
Bageta - Sjrovi 200

Madarsky gulas

Buldak Cheese

Hot Beef Mushroom Ramen
Veice Toy

Bageta-s kufecimi nugetkami
Fimiy Spicy Chicken

Leéo s Kobésou

Leéo 720ml

Buldak 2« Spicy

Zatopramen 11

Graf artos jahodovy
Balconi sweet rol

Antistresovy zombie
Mranmorovy chiebicek
Kotbatik UZENY 10ks
Neogur

Kategorie
BEZ EAN 3
BEZ EAN 1
Potraviny 3
Potraviny 5
Potraviny 2
Potraviny 2
Potraviny 9
Potraviny — Siry 6
Gastro 3
Potraviny 4
Potraviny 3
Potraviny 4
Cukrovinky 3
Lednice n
Cukrovinky
Potraviny
Potraviny
Potraviny
Alkohol

Akohol
Cukrovinky

Potraviny
Cukrovinky
Potraviny — Sjry
Potraviny

Celkova triba v&. DPH
195,00 K&
65.00 k&
149500 K&
325,00 K&
1365.00 k&
130,00 K&
585,00 K&
390,00 K
195,00 K&
260,00 K&
201500 ke
260.00 K&
195,00 K&
71500 K&
65.00Ke
195,00 k&
130,00 K&
143000 k&
363440Ke
129.80 k&
64,80 k&
12800 K&
6320Ke
63.00 k&
126,00 K
126,00 k&
567.00 K&
124,00 K&
60.00 k&
240,00 K&
210000 k&

Celkova triba bez DPH
195,00 K&
65.00 k&
1495,00 K&
325,00 k&
1365.00 k&
130,00 K&
585,00 k&
390,00 K&
195,00 K&
260,00 K&
2015,00 k&
260,00 K&
195,00 K&
715,00 k&
65.00 ke
195.00 K&
130,00 k&
1430,00 K&
363440 K2
129.80 K&
64,80 K&
128,00 K&
83.20 ke
63.00 k&
126,00 k&
126,00 K&
567.00 k&
124.00 K&
60.00 k&
240,00 K&

7.2 Filtrovani

Zadejte Od a Do (datum a Cas), pripadné zuzite hledani na konkrétni Produkt podle

Zalozka Statistiky v Administraci

Tréba celkem v. DPH
2261 198,75 K¢

nazvu. Zaskrtavacimi policky vyberete, které Kategorie a — mate-li zapnuté stoly —

které

Stoly se maji do vysledku pocitat. Po nastaveni filtrG stisknéte Zobrazit.



Administrace
T Gastro

Lednice

Ledova Trist
Limonady
Mrazené

Neako

Od Starki
Pivovar Konigek
Potraviny
Zakusky BAJUSZ

Zakusky SEMAG

| Pidatiategon

T°1 Stoly

488 Nastaveni

[1. ledna 2026 00:00 @

Do

[21. spna 20262359 @~

Produkt
Hiedat produkt.

Kategorie
B bezkategore)
8 Akoe/Sleva zhosi
@ Viazel Saldty
@ Akohol
1@ BubbleTea
18 E-cigarety
@ Fivo
1@ Tabic
18 Trafika
@ Vino
18 Vino Gepované
@ BEZEAN
8 Cukrovinky
18 Drogerie
@ Gastro
8 Lechice
@ Ledova Triat'
8 Linonady
@ Mrazené
@ Neako
@ Wikendovky
8 0d Starki
@ Pivovar Koniéek

8 Potraviny
”ox oo

Podle polozek v

Zobrazt

Kategorie Mnostvi

Jednotk

ks
ks

ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks

ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks
ks

Cekova triba vé. DPH
4100000 K&
5460,00 K&
479700 K
447200 Ke
4 400,00 K&
432800Ke
3409.00 k&
285100k
2849,00Ke
2557.00 K&
249800 ke
247400Ke
2361.00K
228400 Ke
208300 K
2024.00Ke
1906.00 k&
182100k
1.800,00 k&
1767.00 ke
171000 k&
167200k
150000 K&
149400 Ke
147200k
137200 K&
1346,00 K&
132300k
120000 k&
119400 k&
119200 K&

Celkova triba bez DPH
3388430 K&
5460,00 K&
4797.00 K&
447200 K&
440000 K&
432800 K&
3409.00 ke
285100 K&
2849.00 K&
2557.00 K&
2498.00 k&
247400 K&
2361.00 K&
228400 K&
2083.00 K&
2024.00 K&
1906,00 k&
1821,00 K&
1800,00 k&
1767.00 k&
171000 k&
1672,00 K&
1339.29Ke
149400 ke
1472,00 K&
137200 k&
1346.00 K&
132300 k&
1200,00 K&
1194.00 KE

*

7.3 Seskupeni vysledku
V rozbalovacim seznamu Podle ¢eho seskupit vyberete, jak se maji vysledky

zobrazit:

Filtr Od/Do s vyhleddvanim produktu a kategoriemi

Triba celkem vé. DPH
2261 198,75 K¢

n |

* Podle polozek — radek za kazdy produkt, s mnozstvim a jednotkou.

* Podle kategorii — radek za kazdou kategorii.

» Podle stoli — radek za kazdy stdl.

Ve vSech pripadech vidite trzbu s DPH i bez DPH (jste-li platci) a soucet dole pod

tabulkou.



k Administrace
Gastro

Ledrice
Ledova TFist"
Limonady
Mraiené

Nealko

0d Starki

7 Pivovar Konicek
Potraviny
Zakusky BAIUSZ

0 Zakusky SEMAG

+ Phdat kategori
T Sy

Sklad

A8 Zikamici

;: ‘Stomované polozky

285 Nastaveni

A 4 Statistiky

Prehled trzeb a prodanych produkty

ledna 20260000 (@

Do
21 spna 20262355 @+

Produkt
Hiedat produkt
Kategorie
@ bez kategorie)
8 Acce/Sleva zhoti
@ Vitazel Sality
@ Akohol
@ BubbleTea
8 E-cigarety
@ Pivo
8 Tabik

@ Vino

@ Vino &epované
@ BEZEAN
(8@ Cukrovinky
8 Drogeie
@ Gastro
@ Lednice
@ Ledovs Tridt
@ Limonady
@ Mrazené
8@ Nealko

@ Wikendovky
8 0d Starki
@ Pivovar Konigek
@ Potraviny

Kategorie

Akohol

Akohol — Vino

BEZEAN

Nealko — W ikendovky
Akohol — Vino cepované
Akohol — BubbleTea
Potraviny

Potraviny — Syry

Zékusky SEMAG

Gastro

Akce/Sleva zboii — Vitazel Saléty
Mrazené

Pivovar Konidek

Ledova TFidt"

0d Starki

Potraviny — Pecivo Semag
Lednice

Akohol — Pivo

Akohol — Trafika

Cukrovinky

Zakusky BAIUSZ
Neako

Akohol — Tabak
Limonady
Akce/Sieva zbodi
Akohol — E- cigarety
Drogerie

Celkové triba vé. DPH
536 664,00 K&
1339400 k&
37657.10 k&
1600.00 k&
190 180.50 K&
1131400 K&
128516.10 k&
25705,00 K&
39889.00 k&
1183620 K&
1032,00 K&
4130020 K
38867.00 k&
11000,00 K&
13111.00K&
1348950 k&
27 623,00 K&
11465650 K&
12428.80 k&
494 811.55K
10743520 K&
4294800 K&
95329.50 ke
22665.00 K
63 687,70 K&
998,80 K&
159 544,50 K&
1350860 k&

Celkova triba bez DPH
536 664.00 K&
13 354,00 KE
37657.10Ke
1600.00 k&
190 180.50 K&
1131400 k&
12851610 k&
25 705,00 k&
39 889.00KE
1183620 KE
103200 K&
41300.20 ke
38 867.00 K
1000,00 K&
13111.00k&
13 489,50 K&
2762900 k&
114 656,50 K&
1242880 k&
48753513 K
107 43520 K&
42 948,00 K&
95 329,50 K&
22665,00 k&
63687,70 k&
998.80 k&
159 544 50 K&
1350860 K

DPH
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 k&
0,00 K&
0.00 k&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0,00 K&
0.00 k&
0.00 K&
0,00 K&
0.00 K&
0.00 K&

727642 K
0.00 K&
0.00 K&
0.00 K&
0.00 k&
0,00 K&
0.00 k&
0.00 K&
0.00 K&

Tabulka vysledk( seskupena podle kategorii

Triba cekem vé. DPH
2261 198,75 K¢



Kapitola 8 — Stornované polozky

8.1 K cemu zalozka slouzi

V Administraci - Stornované polozky vidite prehled vseho, co obsluha odebrala z
rozpracované

objednavky jesté predtim, nez se stihla zaplatit — tedy storna primo za pultem, ne
storna celych

uz zaplacenych Uctenek (ta najdete v kapitole 5).

Administrace
T Gasto

Lednice
Ledova TFist
Limonady
Vraiené

Neako

0d Starki

Pivovar Konicek
Potraviny
Zakusky BAIUSZ

Zskusky SEMAG

o Picatkategon

T Stoly

[ Satistiy

X Stomované polozky

IO) Nastaveni A

= Stornované polozky

Fiehled polozek, které byly odstranény z ofeviené o

O Poslednich 7dni
© Poslednich 30 cni
O Viastni obdobi

(O Seskupit podie polozek

jednavy

Datum a éas

&,23. ervence 2059
&, 23 gervence 21:00
pa, 24. ervence 15:37
ne, 26. Gervence 12:41
(#, 28. Gervence 16:18
st, 29, gervence 1206
st, 29, Zervence 18:26
st. 29, Gervence 20.07
pa. 31. &ervence 13:59
pa. 31. Eervence 14551
pé, 31. Eervence 18:28
so. 1.spna 14:52

po. 3. srpna 09:58

po. 3. spna 0958

po. 3. srpna 09:58

po. 3. srpna 09:58

po. 3. smna 09:58

po. 3. spna 0958

po. 3. srpna 09:58

po. 3. smpna 09:58

po. 3. spna 09:58

po. 3.srpna 09:58

po. 3. spna 0958

po. 3. srpna 09:58

po. 3. srpna 09:58

po. 3 srpna 0958

po. 3.spna 09:58

po. 3. srpna 09:58

po. 3.srpna 09:58

po. 3.smna 09:58

po. 3.srpna 15:50

st, 5. spna 15:22

Uivatel

zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamesinanci
zamestnanci
zamestnanci
zamesinanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamesinanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci

zamestnanci

zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci
zamestnanci

Produkt
Dania Bombony

Kofola Origindl 2

Tvaroinik

Tuzemsk 0,04

Fresssh ovocnd limonada ve skle

Vodka 0.1
Vodka 0.1

Lahev Vratka

Npv Juice

Coca<Cola Zero 0,33
Sandwich vaflovy nizné druhy

Super bomb Spray
Snack IT rizné druhy
Crackers nizné druhy
Fripsy mega pack nizné druhy 120g
Fanta 0.33

Rios BIG White

Rios Big mix

Reeva Kufeci

Koniéek pomelo nealko
Fizi drink ultra boris
Palusky {mix)

Pepsi plech 250ml
Kinder Bueno

Mieko

Frizzante bilé

Mnoistvi
222ks
424ks
Tz1ks
126ks
T21ks
222ks
1z1ks
Tz1ks
1z1ks
323ks
Tz1ks

10z 10ks
1z1ks
Tz1ks
3z23ks
Tz1ks
Tzlks
Tz21ks
1z1ks
Tz1ks
Tz1ks
1z21ks
222ks
Tz1ks
1z21ks
Tz1ks
T21ks
Tz1ks
1z1ks
222ks
929ks
Tz1ks

Zalozka Stornované polozky v Administraci

8.2 Filtrovani a prehled

Standardné vidite poslednich 7 dni, mizZete prepnout na poslednich 30 dni nebo si

zvolit

vilastni obdobi.

Seznam ukazuje datum a Cas storna, kdo storno udélal, nadzev produktu, kolik z kolika

kusl bylo

stornovano (napf. "2 z 5 ks") a cenu. Zaskrtnutim Seskupit podle polozek se stejné

produkty

sectou do jednoho radku, coz se hodi, kdyz chcete rychle vidét, co se stornuje
nejcasteji, spis

nez kdo a kdy.



k Administrace
Gastro

7 Limonady

Nealko

0d Starki

Pivovar Konigek
5 Potraviny

7 Zskusky BAIUSZ
50 Zakusiy SEMAG

o Picattegon
T7 Soly

Sklad

So Zskamici

i' Statistiky

X ‘Stomované polozky

288 Nastaveni

Stornované polozky

X7 Piehied polazek, kieré byly odstranény z oteviené objednivky.

O Poslednich 7 dni
1O Poslednich 30 dni
O Mastni obdobi

18 Seskupi podie polozek

Datum & éas

po. 10. spna 1024

po. 10. spna 10:24

po. 10.spna 10:24

po. 10.spna 10:24

po. 10. spna 10:24 -0, 15. 16:07
i, 11, spna 1010

(t. 11.smna 10:10

&.13.spna 09:22

&,13.smna 18:43

pé. 14 spna 1356-st, 19, 16:33
pa. 14.spna 22:14 -po, 17. 09:04
pa. 14.spna 2214 -t, 19. 16:33
pé. 14.spna 2214

pé. 14.spna 22:14

s0, 15.spna 1211

ne. 16. spna 13.02

ne. 16. spna 16:36 -po. 17. 09:04
ne. 16.smna 16:36

po. 17. spna 03:04

po. 17. spa 03:04

po. 17.spna 09:04

po. 17, spna 09.04

po. 17. spna 03:04

po. 17. spna 09:04

. 19.smpna 16:32

st,19. spna 16:32

st, 19. spna 16:33

ot 19.3pna 16:33

st. 19.spna 1633

5,19, spna 16:33

t,19.spna 16:33

st 19.smpna 1633

Produkt
Solty Brambrurky solené:

Hell energy JABLKO

Dobra voda mix 1.5 neperiva
Hacker mix

Kapesniky Ks

Pinot Grs 1,5L

Pinot Gs 1L

Pélava 2

Jupik piticko plech

Kusovka

Masino smetanova zmizina v kak susence
Guliver nanuk

Royal Cola

Chiéb KminaZek

Mensidk

Zapalovat obyé

Mentos fuit

Ring

Hanacka Pomerant

Sprte 0.33

Tiger Mix

Kofola 330mi plech

8 Ceego MIX

Tortila chips nacho cheese:
Croissant s bilou polevou
Croissant LiskooFiskovy
Kralovna Sklepa
Pizzamrazens

Papirky Vasky

Zapalovad Tryskovy

Trend tydinka

Koblh s LiskoofiSkovou naphni

Mnoistvi
1z1ks
Tz1ks
Tz1ks
Tz1ks

19z 21ks
222ks
222ks
323ks
1z1ks
152 17ks
323ks
dzdks
1z1ks
Tz1ks
1z1ks
Tz1ks
222ks
T21ks
Tz1ks
Tz1ks
Tz1ks
Tz21ks
Tz1ks
Tz1ks
T21ks
1z21ks
132 13ks
222ks
Tz1ks
1z21ks
222ks
222ks

Cena

Seznam stornovanych poloZek s prfepinacem seskupeni



Kapitola 9 — Administrace: Kategorie a
produkty

9.1 Prehled Administrace

Tlacitko Administrace v horni listé otevie samostatné okno s levym menu a obsahem
vpravo.

V levém menu je nahore strom vasSich kategorii a pod nim sekce Sklad, Zakaznici,
Uzavérky, Uctenky,

Statistiky, Stornované polozky a Nastaveni — kazdé z nich ma v tomhle manualu
vlastni kapitolu.

Tahle kapitola se vénuje kategoriim a produktlm, tedy tomu, co prodavate.

- 8 X
Zaasou
pokdadni systém Hiedat prociukt ve viech kategoriich Hedat
Pidat procuict Upravt polozku 2 cukty
Aece/Seva boi O Zasknout vée
Nazev prodktu Rychia voba  Carowy ked Kategare CenasDPH  DPH Zobrazovatvrabicce
Akohol
O we Bioky 8435495825029 Drogere 400K 0.00% Vidy
sEzEAN O ctar Drogere 2800k 0007 Vidy
O fax 8718951190221 Drogerie 5500K  0.00% Vidy
Cukrovinky 8590001597 Drogere 500K 000% Vidy
5997321757238 Drogere :|o0Ke 0007 Vady
R 8592442901189 Drogere 950K 0007 Vady
et 5051007078078 Drogere 2500k 000% Vidy
336952002462, ..  Drogere 600Ke 0007 Vidy
Lechice 85911086 Drogere 2800k 0007 Vidy
859008676573 Drog 2990k 000% Vady
Ledova Trist 4015400259459 Drogere 000K 0007 Vidy
P 413400259275 Drogere 00K 000% Vi
per 502905350603 Drogere 600K 000% Vidy
Neako O Tampony Nomal 5029053506197 Drogerie 600K  0.00% Vidy
O Pepino 8592442900021 Drogerie 4500k 000% Vady
0d Sarki (O Kuchynské wsiky 8594042234377 Drogere MK 000% Vidy
O Tosletni papir 4052917406150, .. Drogerie 500K 0007 Vady
Fotravy O weBref 000100763340 Drogerie 600K 000% Vagy
o e O b set Divky 91351851 Drogene 12500k 000% Vidy
O Pesicipapir 4337185507700 Drogerie 390K 000% Vidy
O Alobal 4337256707343 Drogerie 200K 000% Vidy
1 Sy (0 Vekks Taska € Drogerie 000K 000% Vidy
O Mals Taska 5 Drogerie 400KE  000% Vidy
Oct 8595030069520 Drogerie 2800K  0.00% Vidy
B s ~  [Orem ES0S210654  Drgere S0k 000% Vi
O Paratka 9001378180104 Drogerie 2990K  0.00% Vidy
D Zikemici 0 TUNG TUNG Kigenka 6952012469747, .. Drogere 000K 000% Vidy
O Hraci Karty 6932477884552, .. Drogerie 200K 000% Vidy
. 0 TUNG TUNG Vekka Kiigerka 37154636758 Drogere 500K 000% Vidy
[ v O ToslniPapi s SOUSONS0ST e s 000t Vi
5 ety 8581010007200, .. Drogere 0K 000% Vady
= 8591330512769 Drogere 13500k 000% Vidy
N 859502563623 Drogere 5900k 0007 Vidy
_ 4280532637642 Drogere 15000Ke 0007 Vidy
2 Somovans polodey 6426128000144 Drogere 000K 000% Vidy
Drogere 5000k 0007 Vidy
8594134649996, .. Drogere 2000k 000% Vidy
OF Namt - 859225390128 Drogere 6000Ke 0007 Vidy
8715658370239 Drogere 5500k 0007 Vidy
... Drgere S500K 0007 Vidy
Drogerie 550K 000% Vidy

Okno Administrace s levym menu a otevienou kategorii

9.2 Kategorie

Kliknéte na kategorii v levém menu — vpravo se zobrazi jeji produkty. Najetim mysi na
kategorii se

objevi ikonky pro pridani podkategorie, Upravu a smazani (smazat jde jen prazdnou
kategorii, bez

produktd uvnitr).

Nova nebo upravovana kategorie se zadava v jednoduchém okné — staci Nazev a
volitelné



Nadrazena kategorie (nechate prazdné, pokud ma jit o hlavni kategorii).
Pokrocilé nastaveni (odkaz pod polem nazvu) prida:

» Skupina kategorii — zaskrtnete, kdyz ma tahle kategorie fungovat jako
nadrazend skupina pro

vic dalsich kategorii (napfr. "Ndpoje" jako skupina, pod kterou patfi "Teplé napoje" a
"Studené

napoje").
* Zobrazovat prednostné produkty a kategorie z této skupiny — jen u skupin;
tahle skupina se
pak nabizi jako vychozi.

* Zrychleny prodej v mobilnim cisnikovi — produkty z tyhle kategorie se v
mobilnim &isnikovi

(tablet pro ciSniky, kapitola 17) zobrazi hned na prvni strance, prednostné pred
ostatnimi.

* Poradi — ¢im nizsi Cislo, tim driv se kategorie zobrazi v seznamu.

* Vychozi DPH polozek v této kategorii — nové produkty v tyhle kategorii
dostanou tuhle sazbu

automaticky (da se u konkrétniho produktu prepsat).

Nealko
Wzikendovky

Zaasou
pokladni systém

Hedat produkt ve véech kategoriich. Hedat

Akce/Sleva o

Rychiavoba  Carovy kéd Cenas DPH DPH  Zobrazovat v nabidce
800K 000% Vidy
5000k 000% Vidy
500K 000% Vidy
18500K8  000% Vidy
10000K8  000% Vidy

Akohol

BEZEAN

Dialog Kategorie s rozbalenym pokrocilym nastavenim



9.3 Produkty

V seznamu produktd dané kategorie kliknete na PFidat produkt nebo dvojklikem na
existujici

produkt otevrete editaci. Zakladni pole:

* Nazev produktu

+ Carovy kéd — jeden hlavni kdd; tla¢itko "+" vedle otevie spravu vic kédl
najednou (produkt

mUze mit ¢arovych kédU libovolné).
* Rychla volba — cislo pro rychlé zadani na pokladné (kapitola 2.3).
* Cena a DPH
* Jednotka mnozstvi (vychozi "ks")
 Kategorie

* Slozeni — z ¢eho se produkt skldda po skladové strance; podrobné v kapitole 10.

)

Nealko
zakasou Wikendovky
pokladni systém Hledat produkt ve viech kategoriich. Hiedat
joiku || Ocstant polofa
Akce/Sleva zhoii
Rychlavoba  Carovy ksd CenasDPH  DPH Zobr bid
Alcohol
80,00 K& 12 Vady
BEZEAN 5000Ks  000% Vidy
65,00 K& 0.00 Vady
Culcoviny
v ! X

Drogere Nézev procukty Carovikod Rychi voba

Langos - 22
Gastr

Cena s DPH Jednota mnos:
Loc 0[] K [ 1200 %0PH K

Kategorie
Ledova TFid <

Nealko — W ikendovky ~
Limonady Slozeni
s Ths Langoé | 459 Sjr | 10g Kedup || 3g éesnek | Nova polica Tk

Wikendovky

0d Starki

Zobrant pokrogié nastaven Uit Stamo

Patraviny

o Pidatkategon
T Stoly

B sad ~

& Zdkamic

[l v
Si Uetenky

Statisthy

X &%

Stomované polodiy

O Nastaveni ~

Dialog Produkt se zakladnimi poli

Pokrodilé nastaveni ridi, kdy a jestli je produkt vibec vidét na pokladné:

Zobrazovat v nabidce — hlavni vypinac; odskrtnete, produkt zmizi z prodeje
Uplné.

Vzdy — bez omezeni (vychozi).

Pouze zvoleny den — produkt se zobrazi jen v konkrétni kalendarni datum.



* S casovym omezenim od-do — zadate Casové okno (datum i ¢as) a k tomu dny v
tydnu, kdy ma

c¢asové okno platit.

Tahle posledni volba je kli¢ k happy hours: zalozite dva produkty se stejnym nazvem
a jinou

cenou (tfeba béznou a zvyhodnénou), u zvyhodnéného nastavite casové omezeni na
dobu akce a dny

v tydnu, kdy plati. Mimo tuhle dobu se prodava jen bézna cena, v jejim rdmci obé ceny
— zvyhodnéna

se prosté pridad do nabidky navic.

- a x
Nezlko
zakasou Wikendovky
pokladni systém Hiedat produid ve viech kategorich Hedat
Phdat procuict Upravitpolozku || Odstrant polosiu
Aece/Sleva boti O Zasicinou vie
Fychls voba  Carovy kod CenasDPH  DPH Zobrazovat v nabidk
Akohol
o0k 2% Vady
sEzEAN 5000k 0007 Vidy
600K 0007 Vidy
Cukrovink
v Lan x
Droger Camvykod Fychis voba
22
Gastro
Cena s DPH Jechotka mnazsivi
Lechic 000[z] ke | 1200 1OPH ks
Kategore
Ledova Trist a
Nealko — Wikendovky <
Limanady Stogeni
et ThsLangos | 45g Sir || 10g Keup | 3g Gesnck | Nové polozha. Tk
Wikendovky
04 Starki
Potraviny
o Picatkategon
T Sty
po 2t 359
- etk @ pétek 9 sobot el
B sad ~
Do Zkamici
- Uoiit Stome
B s
S Getery
IS it
L9 sy
% Somované poloky
8 Nostaveni ~

Pokrocilé nastaveni produktu s casovym omezenim a dny v tydnu

9.4 Hromadna uprava vic produktu najednou

Zaskrtnéte vic produktl v seznamu (checkboxy vlevo) a stisknéte Upravit zaskrtnuté
.V oknég,

které se otevre, ma kazdé pole vlastni checkbox "Upravit..." — zaskrtnete jen to, co se
ma

opravdu zménit (kategorie, cena, DPH, nebo zobrazovani v nabidce), zbytek zlstane u
vSech

vybranych produktl beze zmény.



9.5 Export produktu

Tlacitko Exportovat produkty ulozi cenik do souboru (.xIsx) — vyberete, které
kategorie se maji

exportovat, a volitelné zaskrtnete Celociselné ceny (cena x100, bez desetinné Carky
— hodi se

pro import do nékterych externich systéma).

9.6 Smazani vsech kategorii a produkti

Tlacitko Odstranit vSechny kategorie a produkty je urcené pro Uplné novy start —
treba kdyz

chcete zacit s prazdnym cenikem misto demo dat z uvitaciho prlvodce (kapitola 1.3).
Pro potvrzeni

musite do poli¢ka napsat slovo SMAZAT — bez toho se nic nestane. U¢tenky,
uzavérky ani

statistiky se tim nemazou, jen kategorie a produkty.



Kapitola 10 — Administrace: Sklad a
receptury

10.1 Skladové polozky

V levém menu Administrace rozbalte Sklad —» Skladoveé polozky. Uvidite seznam

surovin

a zbozi s aktudlnim mnozstvim, nadkupni a prodejni cenou, jednotkou a datem

posledniho

naskladnéni. Radky, kterym dochdzi zdsoba, jsou barevné zvyraznéné.

Tlacitkem PFridat polozku (nebo dvojklikem na existujici) otevriete formular: Nazev

polozky,

Kategorie (volné zadatelnd, nezavisla na kategoriich produktl), Jednotka mn.,

rkNakupni

cena a Upozornit pfi mnozstvi mensim nez** — tahle hranice ridi, kdy se poloZzka
objevi na

nakupnim seznamu (viz 10.5).

Zaasou

pokladni systém

Akce/Sleva o
Akcohol

BEZEAN

Cukrovinky

10.2 Naskladnéni a vyskladnéni
Tlacitko Naskladnit / vyskladnit otevre formular, kam pridate libovolny pocet

B sklad

Veechny kategorie | Hledst poloiu

Phdatpolofku | | Upravitplodku || Odebrat polozku

K zobrazent je pill mnoho skladovjch polozek, zobrazeno je pouze prvnich 10001

Exportovat zasoby

v polosky Ketegorie

Kibis  Medvidei

Chiéb 400g krdjeny
Lion
Maxx Happy Orginal

In Taste Hovézi

Katka Vs
Helo stéva
BirGo - Grapefiui 0.5

2cocccocccccocbocecccccssccocs

2ccolfodocoobooose

230K

19.90 K&
800K
2500k
230K
990 K
800K
200K
200K
BNKE
200K
800K
80K
1500 K&
1200 K&
180,00 k&
600K

2000k
2800 K8
2890 K8
200K

800K
6130 k&
3500 k&
1600 K&
2000k
2000 k&
00 K&
B0 ke
B0k
2000k
19.90 K&
59.90 ke
90,00 k&
290K
1600 K&
350K
990K
6500 k&
3000 k&
1990 K&
2500k

d.cenabez DPH  Prod. cena s DPH

230K

19.90 K&
B0k
B0k
230K
990K
B0k
200K
MK
BNKE
200K
800K
80K
1500 K¢
1200 K2
180.00 k&
600KE

2000k
2400 K8
2430k
200K

B0 ke
6430 k&
3500 K&
1600 K2
2000k
2000k
800 K&
B0 ke
BNk
2000k
1990 K&
59.90 k&
90,00 k&
90K
1600 K6
3BO0KE
80K
65,00 k&
3000 k&
1990 K&
2500k

Upozomit Naskladnéni
0 19032025 1127:38
0 2103202214821
0 22032025 1450:07
0 22032025 1450:07
0 240320251327:38
0 240320251536:3
0 260320251118:25
0 2732025161345
0 01.04202512:10:41
0 01.042025135%:18
0 06.04.20251430:32
0 07.04.20259:46:54
0 09.04.20259:1846
0 11.0420251223:01
0 11.0420251225:02
0 11.0420251225:07
0 11.0420251317.12
0 28042025 203350
0 2904202591411
0 0305.20251525:26
0 0305025183437
0 03.05.2025183437
0 1005025105218
0 10052025 110339
0 12052025 1506:08
0 120820251734:52
0 12082025 1734:52
0 13052025 11:24:41
0 24052025 1030:29
0 2505202581956
0 30052025 1037:08
0 01.062025163414
0 03.06.20258:3707
0 05.06.20251545:24
0 06.06.2025113%:18
0 06.06.20251234:47
0 120620251238:41
0 15.06.20251537:58
0 16062025 1150:51
0 16.06.20251552.01
0 20062025 1002:45
0 2406.20257:3404
0 0407.20251308:18
0 0507.20251057:47
0 07.07.20257:5519
0 1007.20259:1444

polozek najednou

Seznam skladovych polozek




— pro kazdou zadate nazev (napovida se z existujicich) a mnozstvi. Kladné cislo

znamena prijem,

zaporné vydej. Volitelné priradite dodavatele. Po potvrzeni se pohyb zapiSe do skladu i
do historie

(viz 10.3).

zZa

pokladni systém

B sklad

Vsechny kategore

Pidat polofku

| Hiedat polodku

Upravi polosku

Odebrat polosku

Hedat | Kzobrazeni je pFili rinoho skladovjch polosek, zobrazeno je pouze prvnich 10001

Vynulovat skdad | [ Nasklacht / vysklachit Wtisknout

Exportovat zasoby

fkce/Sleva boi

Alkohol

BEZEAN

Wl ey

S Uetenky

49 sasy

5 Somované polotky

Bl Nastaveni ~

Nazew polotky
Kibis  Medvidei
Alzbama

Chiéb 400g krdjeny
Lion

Maxx Happy Orginal

Katka e
Helo &téva

BifGio - Grapefiut 051
Dutinky 115ks

ct

Skladem Jecin. Nak. cena bez DPH

0 ks 2300 K&
0 ke
0 ke
0 ke 1930 ke
0 ke 500K
0 ke 2500k
0 ke 20k
0 ke a5k
0 ke 2500k
Naskladnit / vyskladnit polozky (u] X
= et moostyi
-
Skladova polozka Mnozstvi ajechnotka
Gays crosaint 04 S0 1) < 00005 ks x
arga - Pomeran (38,90 Ké) < BOOE] ks X
oe Vera Orgiali (35,00 Ke) v BOOEH ke x
bc_Hovézi (35.00 KE) ~ -10.0001% ks x
spre 25,00 K6) < BWOOE] ks x
[Labuznik Salét (45,00 K6) <] 0000}
Dodavatel v Novy
Pocet polozek k naskladnéni:5 | Hotovo Stomo
0 ke 200K
3 ke 200K
0k 30K
0 ke B0k
0 ke 250K
0 ke 2000k
EL ™ 1930 ke
0 ke 5950 K
54 ke 5000 e
2 ke sa50 ke
0 ke 1600 ke
0 ke B0k
0 ke 950k
E 500K
0 ke 00k
0 ks 19,90 K&
18 ks 2500 K&

Prod.cenabez DPH  Prod. cena s DPH

Upozomit Naskladnéni
0 18032025 112738
o 213225214820
0 22032025 1450:07
0 22032025 1450:07
0 2603202513273
0 26032025153%:%
0 2603202511625
0 27032025 161345
0 01082025 1210:41
0 01082025 1351:16
0 06082025 1420:22
0 0708202554654
0 0308202551846
0 11082025 122501
0 11082025 1225:02
0 11062025 1225:07
0 1108202513712
0 2006202520350
0 2308202551411
0 03052025 152526
0 030520251834:37
0 030520251834:37
0 10052025 105218
0 10052025 110239
0 12052025 1506:08
0 12052025 173452
0 1205202517352
0 12052025 112641
0 240520251020:25
0 2505202581556

0 05.07.20251057:47
0 07.07.20257:5519
0 1007202591444

Formular Naskladnit/vyskladnit

10.3 Pohyb skladu

Zalozka Pohyby polozek ukazuje historii veskerého skladového pohybu — rucni

naskladnéni

i vyskladnéni, ale i automatické Ubytky vzniklé prodejem podle receptury (viz 10.7).

Filtruje se

podle data a sméru pohybu (naskladnéni/vyskladnéni), volitelné se dd zahrnout nebo

vynechat

spotfeba z objednavek. Tlac¢itko Export do CSV ulozi aktudlIni vypis do souboru.

10.4 Dodavatelé

Zalozka Dodavatelé eviduje kontakty na dodavatele — ndzev, adresu, kontaktni

osobu, e-mail,

telefony a poznamku. Pridavaji a upravuji se stejné jako skladové polozky.




10.5 Nakupni seznam

Sekce Nakupni seznam pod Skladem automaticky ukaze, co dochazi — vSechny
polozky, u kterych

mnozstvi na skladé kleslo pod hranici nastavenou v poli "Upozornit pfi mnozstvi
mensim nez"

(viz 10.1). TlaCitkem Vytisknout nakupni seznam ho vytisknete a vezmete rovnou
na nakup.

10.6 Receptura produktu

Recepturu (slozeni) nastavite primo v okné produktu (kapitola 9.3), v sekci Slozeni.
Pridate

polozku tlacitkem, vyberete skladovou polozku (nebo napiSete Uplné novou, program ji
sam zalozi)

a zadate, kolik se ji spotrebuje na jeden prodany kus produktu. Klikem na polozku v
recepture ji

upravite, pravym tlacitkem mysSi odeberete.

Jakmile mé produkt recepturu, kazdy prodej automaticky odecte prislusSné mnozstvi
surovin ze skladu

— nemusite nic zapisovat rucné.

&Elsi‘li:en dovky
Zaasou

pokladni systém Hedat produkt ve visch kategoriich Hedat

Phdat produkt Upravitpolozku || Odstrant poloku 5 ity

Acce/Sleva zbodi O Zasktnout vie

Rychla volba  Carovy kéd Cenas DPH DPH  Zobrazovat v nabidce
Alkohol

BEZEAN

Cukeovinky
O stripsy , Hranolky + dip 10000Ks  0.00% Vidy

Minozstyi na 1 ke produkty

oo

Ledova Tridt

Limonady

Neako Slogeni

Wikendovky ks Langos | 450 Sjr| 10gKedup || 3géesnck Tisk

0d Starki

Patraviny

< Praicaegon

17 Stol

B s ~

Skladové polosky

Pohyby pologek

Panel SloZeni s pridanymi surovinami



Kapitola 11 — Administrace: Zakaznici

11.1 K cemu zalozka slouzi

V Administraci -» Zakaznici vedete evidenci firemnich odbérateld — hodi se hlavné
tam, kde

zdkaznici pravidelné nakupuji na fakturu nebo maji narok na trvalou slevu.

11.2 Pridani zakaznika

Tlacitkem Pridat (nebo dvojklikem na existujiciho) otevrete formular:

* Jméno — jediné povinné pole.

+ Cislo — vlastni eviden¢ni ¢islo zdkaznika.

« Adresa, IC, DIC — faktura&ni Gdaje.

» Skupina — volitelné zarazeni do skupiny (tfeba podle typu zdkaznika).

* Sleva objednavky [%] — procentualni sleva, kterou zakaznik automaticky
dostane na kazdy

nakup
& Zakaznici
kladni systém
Jme Adr i DIc Sleva  Skupina
Akce/Sleva zboi Bur 57
Madelk 6%
Alkohol
BEZEAN
CCCCCCC ky
eeeeee
Gastr
Lednice
X
o
Cislo
UUUUU dy 3 5
NNNNNN
0d Starki e
123456
Potraviny
DIC
+ Pridat kategori czi23456
‘Skupina
T Stoly
‘Sleva objednavicy
15 &
E
“ ‘Statistiky
>Z: eeeeeeeeeeeeee iy
& e R

Dialog Novy zdkaznik s fakturacnimi udaji

11.3 Prirazeni zakaznika pri placeni

Zakaznika priradite k Uc¢tu primo u pokladny — v okné ZpUsob placeni kliknéte na
odkaz "neni



vybran" vedle polozky Zdkaznik (podrobné v kapitole 2.4). Ma-li zakaznik nastavenou
slevu, program

ji rovnou odecte z celkové ceny.



Kapitola 12 — Administrace: Uzivatelé a
opravneéeni

12.1 Zapnuti spravy uzivatelu

ZaloZka Uzivatelé se v levém menu Administrace objevi, jen kdyz je zapnuta volba
**Sprava

uzivatell a opravnéni** v Nastaveni (kapitola 16.2). Bez ni program bézi s jednim
univerzalnim

pristupem bez rozliSovani osob.

12.2 Pridani uzivatele
Tlacitkem Pridat (nebo dvojklikem na existujiciho) otevrete formular:

* Jméno a Prihlasovaci heslo (obvykle kratky PIN pro rychlé prihldseni, kapitola

1.4) —

obé pole jsou povinna.

Sekce Opravnéni urcuje, co uzivatel smi vidét a délat:

Bez omezeni — vidi vSechny statistiky a uzavérky bez ohledu na datum (odpovida
plnému

administratorskému pfristupu).

S omezenim — X dni zpét — vidi statistiky a uzavérky jen za poslednich X dni (0
= jen dnesSek).

S omezenim — X poslednich uzavérek — vidi jen poslednich X uzavérek a co se
stalo od nich.

Povolit zobrazeni statistik

Povolit zobrazeni uzavérek

Povolit pristup do sekce Sklad v administraci
Povolit zobrazeni kasy

Povolit pouze editaci cen v administraci — uzivatel smi ménit jen ceny
produktd, ne je jinak

upravovat nebo mazat.

Tahle kombinace se hodi tfeba pro brigadniky, kterym chcete dat pristup k pokladné,
ale ne

k citlivym ¢isliim jako trzby za cely mésic.
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Ace/Sleva o

Akohol

BEZEAN

Cukrovinky.

Drogerie

Gastro
Lechice
Ledova Trist
7 Umonady
P Neako
7 od st

Patraviny

4 Praicaegon

T Soly

B s
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Pohyby poloZek.
Nakupni seznam

Dodavatelé

S Zakamnici

Stomované polodky

165 nesta

Podnik

Usvatelé a opravnén
Tisk

Platebni temingl
Véha

Ostatni

& Uzivatelé a opravnéni

@ Vydadovstpiiasen uinatele

o

Pokud Ize poutivat ibe
Jakéhokoi uivatele

U3t zmény

Utivatelé

Pidat uiivatele || Upravt uivatele | Odebrat ufivatele

Jsou sekoe Kasa, Uzivérky a

Pokudje

St

systému

Iméno. Oprévnéni
adnin bez omezeni
zamestnanci posledni a predposledni uzdvérka

Kasa
Povoleno
Povoleno

Skladt
Povoleno

Zakazino

Statis”
zamestna
Povol

Zakai

iméno
zamestnanci

Phiiasovaci heslo

Oprénén
O Bezomezeni

Misie bzt vechny stality 3 uzdvéry
O Somssenin anizpit

Mize z0brazi staisiky a uzavérky pouze dany podet
dni zpét

pouze dnedni den, 1 = dnedni a viereiéi den,

© 5omezenin posledhich uzvirek

Mize zobrazt pouze stanoven podet poslech ch
uzavérek, resp, staistiy ze stanoveného poctu
poslednch uzavérek 32 do ted!

O Povolt pistup do sekce Sklad v administraci
8 Povolt zobrazeni kasy

O Povoit zobrazeni statistic

O Povoit zobrazeni uzavérek

O Povoit pouze edtaci cen v administraci

Formular Novy uZivatel s opréavnén

)

imi




Kapitola 13 — Administrace: Tiskarny

13.1 Pridani tiskarny
V Administraci - Nastaveni - Tisk pridate tiskarnu tlacitkem PFridat — vyberete ji ze

seznamu tiskaren nainstalovanych ve Windows a zaSkrtnete Tisknout na této
tiskarné. Bez toho

zUstane tiskarna v programu neaktivni, i kdyby byla vybrana.

13.2 Co tiskarna tiskne
Jedna tiskdrna mdze tisknout i vic véci najednou — zaskrtnéte, co se ma na ni posilat:
» Tisknout uc¢tenky — a kolikrat (1-9 kopif).

e Tisknout objednavky — vyberete konkrétni kategorie produktdl, jejichz
objednavkové listky se

maji na tuhle tiskarnu posilat (hodi se pro kuchynskou tiskarnu, na kterou chcete jen
jidla, ne

napoje).
» Tisknout informacni listky — statistiky, uzavérky a podobné vystupy.

U tiskaren Epson Ize navic zaskrtnout otevreni pokladni zasuvky po vytisknuti
Uctenky.

— Tisk

Alkohol O Tisknout logo pochiku na ictenky
(O Tisknout lago podhiku na listek objednavky

Nafit logo

oy otevFit poklachi zésuviu

Pidat tkamu ~— -

Tiskama Stav Tisknout ditenkcy Tkno (@ Tisknout objednévky
EPSON TH-T201l| Receipt Fovolens fno Ano

O Zakusky SEMAG

Formular tiskdrny s vybérem ze seznamu a zaskrtavatky co tisknout



13.3 Pokrocilé nastaveni

Odkaz Pokrocilé nastaveni odkryje volby pro vyrobce a model tiskarny, znakovou
tabulku,

kédovani znakd, raddkovani a pocet znakl na radek — tohle se ladi hlavné tehdy, kdyz
tiskarna

netiskne spravneé diakritiku. Podrobny postup krok za krokem ma& samostatny navod
na webu

(Nastaveni diakritiky na pokladni tiskarné).

Tlacitko Test vytiskne zkuSebni stranku s aktualnim nastavenim, at vidite vysledek
hned.

— Tisk
Acce/Sieva ot
Akohol (3 Tisknoutlogo podriku na iétenky
(O Tisknout logo podiku na listek objecnavky
BEZEAN
Natratlogo
Cukrovinky
Droger
Gastro
Textna
Ledri Dt Test Nov tiskérna X
Ledova Trist Taksma
xps8 <
Limonady o e e
Wrobce: Modet
Neako Uit zmény EPSON | [ eni wybrén -
04 s @ Tknout natéto tiskimé
Tiskarny @ Tsknout etenky [1 2] kit
Potraviny @ Pitisku i it i
4 Prdaicaes b2 =
Tikama Stav Tsknout Gétenky Tk (@ Tisknout objednévky
EPSON TM-T20lI Recept Povalena #no
(O Zskusky SEMAG
7 sl
O Drogerie

mesi ednativimi Facky textu. Vchoz

Histiy satisty, uavéry apod )

Platebni temingl

Rozbalené pokrocilé nastaveni tiskarny



Kapitola 14 — Administrace: Stoly

14.1 Zapnuti stolu

Prace se stoly (viz kapitola 2.6) se zapina v Administraci - Nastaveni, volbou Stoly

(kapitola 16.2). ZaKasou nema vizualni mapu podniku k rozmistovani stold — stoly se
vzdy zobrazuji

jako jednoduchy seznam.

14.2 Pridani stolu

V levém menu Administrace kliknéte na Stoly. Tlacitkem PFidat oteviete jednoduchy
formular — Nazev stolu a volitelné Skupina (napf. podle mistnosti nebo patra; novou

skupinu staci napsat, program ji sam zalozi). Tlacitko Ulozit a pridat dalSi rovnou
otevre

prazdny formular pro dalsi stdl, at jich zakladate vic za sebou rychleji.

71 Stoly
Aece/Sieva zboti
BEZEAN N Skpina
David ZAMESTNANCI
Cukrovinky Enest ZAMESTNANCI
Frarta ZAMESTNANCI
Droger
Jarna ZAMESTNANCI
Gostro Jika udetni STALY HOST
Lados STALY HOST
Lechice Martna STALY HOST
Mirek Letovanec STALY HOST
Ledova Trise Pavel§ ZAMESTNANCI
Lmonatsy POKOJE.1 UBYTKO
POKDJE.2 UBYTKO
Neako POKDJE.3 UBYTKO
Toman ZAMESTNANCI
0d starkd Viadek ZAMESTNANCI
Zuka ZAMESTNANCI
Potraviny
o Pict kategon N X

pal

Skwpina

Zahvadka

Formular Novy stdl



Kapitola 15 — Administrace: Platebni
terminal

15.1 Zapnuti a pripojeni
V Administraci - Nastaveni —» Platebni terminadl zaskrtnete Povolit platebni
terminal a

zadate:
* Adresa terminalu — sitova adresa termindlu Comgate v mistni siti.

* Heslo termindlu — pfristupové heslo k terminalu.

Po vyplnéni stisknéte Ulozit. Pri prvnim parovani terminalu se do tohohle pole zadava
vychozi

heslo — podrobny postup i feSeni béznych potizi (terminal nereaguje, staré heslo,
Spatnd IP

adresa) ma samostatnou kapitolu na webu (Platebni terminaly).

* Platebni terminal
Mece/Sleva boti Nestevent platebniho termindlu NEXGO

Akohol

8 Povoit platebn

BEZEAN

98,1622 <

Heslo terminu 27924505

Administrace - Platebni termindl se zadanou adresou a heslem

15.2 Placeni kartou u pokladny

Je-li termindl zapnuty, tlacitko Platebni kartou v okné ZpUsob placeni (kapitola 2.4)
rovnou

otevre pribéh platby na terminalu — program vas krok za krokem provede hlaskami



"Prilozte, nebo
vlozte platebni kartu", "Zadejte PIN", "Zpracovavam platbu..." aZ po "Platba byla
uspésné

prijata!". Platbu jde kdykoliv pfed dokon¢enim zrusit tlacitkem Zrusit platbu.



Kapitola 16 — Administrace: Nastaveni

Nastaveni je v levém menu Administrace rozdélené do nékolika podsekci.

16.1 Podnik

Tady vyplnite faktura¢ni a kontaktni Udaje, které se tisknou na Uctenky:

+ Nazev spoleénosti, IC, DIC

+ Ulice a ¢&.p., Obec, PSC

* Oznaceni registru — napf. Udaj o zapisu v obchodnim rejstriku

* Platce DPH — zapina rozpocitavani a zobrazovani DPH v celém programu
* E-mail a Telefon — kontaktni udaje firmy

Pole "Nazev spolecnosti" se navic vytiskne na uctence i tehdy, kdyz nemate
nastavené tisknout

logo.

Ic: 123456789
czizusery
Neako @ PaceoPH

Kontakin{ daje

o Pt kategon

Email

Telefon: 420792387492

Uit 2mény

11 Soly

B sdad v

SKiadové polosky
Pohyby polozek

Zalozka Podnik s vyplnénymi fakturacnimi udayji

16.2 Obecné nastaveni
Ceny:

* Veskeré ceny jsou bez DPH — prepne, jestli ceny v systému zadavate a vidite
bez DPH, nebo

s DPH.



* Zakaznicka sleva jako samostatna polozka — sleva zdkaznika (kapitola 11) se
na uctence

ukaze jako vlastni radek, ne rozpocitana do cen polozek.

* Pri platbé v hotovosti zobrazovat dialog pro vypocet c¢astky k vraceni —
zapina okno

s rychlymi tlacitky bankovek a minci (kapitola 2.4).

* Vlastni platebni metoda misto Stravenek — prejmenuje tlacitko "Stravenkami"
na cokoliv

vlastniho.

* Umoznit prijimat hotovost v eurech a vracet v ceskych korunach — a k
tomu aktualni kurz.

Uétenky:

* Tisknout denni cislo objednavky na uctenku

Uzavérky:

* Tisknout uzavérky — automaticky pri kazdé uzavérce.

* Zasilat uzavérky na e-mail — a na jakou adresu.

Administrace:

e Sprava uzivateld a opravnéni — zapina zalozku UZivatelé (kapitola 12).
» Stoly — zapina praci se stoly (kapitola 14).

Nastaveni

Ceny

(O Vekkere ceny jsou bez DPH

Lednice 8 Umoint pi v ewrech @ viacet v &
I 2500/2] czk-1EUR
Limonady Uctenky
Neak
(O Tisknout demni Eislo objednavky na Gétenku
0d Star
Uzavérl
Patraviny e
4 Prdaicaes
T Sy
Administrace
B, s -
= 8 Spréva vivateli a opravnéni
@ Stoly
Zélohovani
o zk Sloda se zdloham
W vesveny
= Getenky Obnovi ze zsichového souboru kompletni catabzi programu.
&9 st P
u Y Externf zafizent
% Stomovan polotky
° ok i .
Adresa servenus 152.166.0.1068181 <
O et -
od Uoit
v

Obecné nastaveni se sekcemi Ceny / Uctenky / Uzévérky / Administrace



16.3 Zalohovani

Tlacitkem Vybrat slozku urcite, kam se uklada kompletni zédloha databaze — vSechny
produkty,

uctenky, uzaveérky, statistiky i nastaveni na jednom misté.

TlacCitko Obnovit ze zalohy vrati databazi do stavu ze zalohovaciho souboru.
Program vas nejdriv

upozorni, ze se aktualni data nahradi a akci nejde vzit zpét — pouzijte jen tehdy, kdyz
si jste

opravdu jisti.

16.4 Externi zarizeni

Tahle sekce zapina pfipojeni kuchyriského displeje, zdkaznického displeje, tabletu pro
CiSniky a

¢tecky u vydeje — podrobny postup i popis vSech ¢tyr obrazovek mé samostatna
kapitola 17.

16.5 Vaha

Mate-li digitalni vahu pro prodej zboZi na vahu (ovoce, zelenina, sypké zboZzi),
nastavite ji tady:

* Model vahy — aktualné podporovany model TScale QHW.
* Port a Rychlost — parametry sériového pripojeni; tlaCitko Autodetekce je zkusi
najit

samo, bez ru¢niho zadavani.
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Kapitola 17 — Doplnkové obrazovky

ZaKasou umi kromé hlavni pokladny obslouzit i dalsi zarizeni v mistni siti — tablet pro
¢isniky,

druhy monitor pro zékaznika, obrazovku v kuchyni nebo ¢tecku u vydeje. VSechna se
pripojuji pres

obycejny webovy prohlizec.

17.1 Zapnuti

V Administraci » Nastaveni - Externi zarizeni (kapitola 16.4) zaskrtnéte **Povolit
pripojeni

zakaznického displeje, mobilniho Cisnika a dalSich externich zafizeni a v poli Adresa
serveru**

vyberte sitovou adresu pocitace s pokladnou. Zobrazi se ve tvaru napf.
192.168.0.106:8181 —

presné tohle zadate do prohlizece na druhém zarizeni, které musi byt pripojené do

stejné sité.

Nast:

Ceny

Limonady Uétenky

C:\Users\zdene\App Data \Local\ZaKasou'bac | Vybrat slozku
chny produldy. Gétenky, uzavérky, statistky a nastavens

Zde se zélohuie kompietni databze program

Adresa serven: 192.168.0.106:8181 <

Nastaveni —» Externi zarizeni se zadanou adresou

17.2 Rozcestnik

Po zadani adresy se v prohlizecli otevre Rozcestnik se Ctyrmi dlazdicemi — kazda vede
na jednu



z doplikovych obrazovek popsanych dal v tyhle kapitole.

v K RoxestnkZaKasou x +

& G @ A Nezabespedeno 192.168.0.106

zakasou

pokladni systém

W Tablet ] Zskaznicky displej IBYl Objednavkya Gétenky ~ wr Kuchyit

Rozcestnik se Ctyfmi dlazdicemi

17.3 Tablet — mobilni cisnik

Dlazdice Tablet otevre zjednodusenou verzi pokladny pro obsluhu, kterd chodi mezi
stoly nebo

pokoji. Vlevo je stejnd mrizka kategorii a produktd jako na hlavni pokladné, vpravo
aktudlni

objedndvka s tla¢itkem PFidat do objednavky. Sipka nahofe ukazuje, ke kterému
stolu (nebo

tfeba pokoji, u ubytovacich zarizeni) se objednavka vztahuje.
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Tablet - mobilni ¢isnik s objednavkou pro Pokoj ¢. 2

17.4 Zakaznicky displej

Dlazdice Zakaznicky displej je urena pro druhy monitor otoCeny k zdkaznikovi. V
klidu na ném

bézi slideshow vasich vlastnich fotek na pozadi (na screenshotu nize fotka interiéru
podniku).

Jakmile obsluha zacne tvorit Gcet, vpravo se objevi seznam polozek s priibéznou
cenou a dole

celkova Castka — zakaznik tak vidi presné to, co se mu uctuje.
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1x Dobré voda mix 1,5 neperliva 21 K¢

Zakaznicky displej se slideshow na pozadi a prehledem objednéavky

17.5 Kuchyn a Objednavky a uctenky

Zbylé dvé dlazdice Rozcestniku:

* Kuchyn — kuchynisky displej se tfemi sloupci (Poslednich 30 minut, Nepotvrzené
objednavky,

Potvrzené objednavky), hodi se misto nebo vedle tiskarny objednavek.

¢ Objednavky a uctenky — obrazovka pro ¢tecku ¢arovych kédl u vydeje;
naskenovany kéd oznaci

Uctenku jako vydanou, nebo objednavku rovnou zaplati ¢i stornuje.

Podrobnosti a screenshoty k témhle dvéma doplnime pozdéji.




Kapitola 18 — Casté problémy

Tiskarna vibec netiskne

Vétsinu pripadl vyresi kontrola papiru, kabelu a restart tiskarny i pocitace. Podrobny
navod na

pripojeni tiskarny (USB, Bluetooth i Wi-Fi) je na webu v ¢lanku "Jak pripojit tiskarnu".

Tiskarna tiskne necitelné nebo bez diakritiky

Skoro vzdy jde o Spatné nastavenou znakovou tabulku tiskarny (kapitola 13.3). Postup
nastaveni pro

nejpouzivanéjsi modely je na webu v ¢lanku "Nastaveni diakritiky na pokladni
tiskarné".

Nefunguje étecka éarovych kodu
Bud' po naskenovani neposle Enter, nebo se pletou znaky. Resi se to zapnutim suffixu
Enter za kédem,

nebo nastavenim spravné kldvesnice/jazyka na C¢teCce — postup pro nejpouzivanéjsi
Ctecky je na webu

v ¢lanku "Nastaveni ¢tecky ¢arovych kéda".

ZaKasou nejde spustit, hlasi chybu databaze
Tohle se ¢asto stava po odinstalovani jiného pokladniho systému — spolu s nim se
zastavi i

systémova sluzba SQL, kterou ZaKasou potrebuje. Otevrete Sluzby (services.msc),
najdéte sluzbu s

v v/

"SQL" ve ndzvu, zkontrolujte, Zze bézi, a nastavte ji automatické spousténi. Pokud
sluzba chybi

Uplné nebo restart nepomdze, ozvéte se ndm — podivame se na to vzdalené.

Nefunguje platebni terminal

Resite terminal poprvé? Do ZaKasy se pfi prvnim sparovani zadava vychozi heslo
27924505

(kapitola 15.1). Pokud terminadl driv fungoval a prestal, byvé pfric¢inou zastaralé heslo z
portalu

Comgate nebo Spatné zadana IP adresa terminélu.



Kam se obratit dal

Nenasli jste tu svi{j problém? Kontaktujte podporu (kapitola 1.6) — Antonin Havranek,

+420 774 972 378, podpora@zakasou.cz.
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